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INSTRUGOES DE USO E PREENCHIMENTO

1. Este documento somente pode ser utilizado nas versdes do Excel 2003 ou superior. N&o deve ser utilizado versdes do BROffice. O Documento deve ser salvo SOMENTE em extens&o habilitada para macros (.xIs ou .xIsm). Se o documento for salvo na extenséo
xlsx. o arauivo ser& INUTILIZADO.

2. Para funcionamento pleno desse arquivo, a Seguranca de Macros do Excel deve ser habilitada.
2.1 Na Verséo Excel 2003, selecione na Faixa de Opgdes: Ferramentas --> Macro --> Seguranca --> Na aba Nivel de Seguranca selecione a Opgéo "Baixo" --> Clique em OK --> Feche e abra o Excel novamente para utilizar a Planilha.
2.2 Na Vers&o Excel 2007 ou superior, selecione na Faixa de Opgdes: Arquivo --> Opgdes --> Central de Confiabilidade --> Configuracdes da Central de Confiabilidade --> Configuragdes de Macro --> Habilitar todas as Macros --> Clique em OK --> Feche e abra
0 excel novamente para utilizar a Planilha.

|3 O Preenchimento deve ser feito somente nas células em amarelo. As outras células sao de preenchimento Automatico.

|4 Preferéncias de Elaboracdo do Orcamento
4.1. Preenchimento de Quantidades

|5 Ordem de Preenchimento
5.1. na Aba DADOS
5.1.1. Preencha no Quadro abaixo os Dados do TC/CR:

N° OPERACAO GESTOR PROGRAMA ACAO / MODALIDADE OBJETO

829189/2016 MCID PLANEJAMENTO URBANO PAVIMENTACAO PEDRAS IRREGULARES EM VIAS IMPLANTACAO DE PAV C/PEDRAS IRREG EM VIAS PUB URBANAS

PROPONENTE / TOMADOR MUNICIPIO / UF LOCALIDADE / ENDERECO APELIDO DO EMPREENDIMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL SAO BORJA/RS RUA EURICO GASPAR DUTRA PAV IRREG P BASALTICAS/CALCADA ACESSIVEL/RUAEURICO GASPAR

5.1.2. Preencha no quadro abaixo as informacdes sobre o orcamento:

DATA BASE LOCALIDADE DO SINAPI DESCRICAO DO LOTE BDI1
jul-17 Porto Alegre / RS PAV COM PEDRAS BASALTO IRREG E CALC ACESS NA RUA EURICO GASPAR DUTRA 22.41%

DESON.
N&o

BDI2 l BDI3 l BDI 4 l BDIS l

5.1.3. Preencha a data de Inicio da Obra:
DATA INICIO
12/12/2017

5.1.4. Preencha no(s) Quadro(s) abaixo os Dados do(s) 4 Técnico(s) pela &0 do O

Exibir 0 2° Quadro de Assinatura? NAO

Nome: FERNANDO BRASIL AQUINO DOS SANT
Titulo: ENGENHEIRO CIVIL

CREA/CAL 095182

ART/RRT:

5.2. Legenda das Abas

LARANJA: Aba DADOS. Preenchimento Obrigatério. Impress&o Di

2. AMARELO: Abas BDI, PO, PLQ e CFF. Preenchimento e Impresséo Obrigatorias. O preenchimento da Aba BDI é dispensada para os casos de Aquisigéo Direta de Materiais e Equipamentos. A Impresséo da Aba PLQ pode ser
nsada para de Frente de Obra Unica.

5.3. na Aba BDI (Bonificacdes e Despesas Indiretas):

5.3.1. Escolha o tipo de empreendimento.

5.3.2. Escolha se o BDI ser do tipo desonerado ou néo (aba DADOS)

5.3.3. Informe a base de céleulo do ISS (0 a 100%).

5.3.4. Informe a aliquota do ISS (Normalmente de 2 a 5%).

5.3.5. Defina na tabela os percentuais a serem adotados para cada item que compde o BDI nos campos em amarelo.
5.3.6. Preencha o campo des se & para os que utiizam mais de um BDI).

- 5.4.naAbaPO (Planilha Orcamentéria).

5.4.1. Primeiramente, selecione os niveis de cada item do orgamento na coluna NIVEL.
5.4.1.1: O nivel de "Servigo" serve tanto para servicos ou insumos (méo-de-obra / material / equipamento / veiculo / maquina / ferramenta / etc). Um "nivel 2/3/4"
planilha orgamentaria e engloba (agrupa) servigos e agrupadores de nivel inferior.
5.4.2. Apos a seleao dos niveis, preencha, para cada servigo, as informagdes sobre a Fonte de Referéncia, (SINAPI, SICRO, SIURB, etc) e o respectivo C6digo de Referéncia.
5.4.3. Esta planilha é compativel com o arquivo REFERENCIA distribuido pela CAIXA. Caso o arquivo REFERENCIA esteja aberto, sera possivel buscar um cédigo através do botéo "Buscar Cédigo". Desta forma a descrigdo dos servicos sera preenchida
(podendo ser ida). Caso contrario, seu preenchimento deve ser manual.
5.4.31.As des e unidades ficardo a0 arquivo REFERENCIA até que se use o botdo "Fixar Descrigdes”, que quebra a formula e transforma as descricdes em texto.
5.4.4. Preencher o custo unitario do servigo/insumo na Coluna CUSTO UNITARIO. ATENGAO: o custo unitario adotado deve ser menor ou igual ao contido na tabela de referéncia ou mediana das cotagdes de mercado,
5.4.5. Indicar 0 BDI adotado para cada servicofinsumo na Coluna BDI. Preferencialmente selecione uma das opcdes da lista suspensa que aparecera na célula, esta lista contém os 05 BDIs que podem ser preenchidos na Aba BDI (conforme item 5.2 das
instrugdes). Caso seja necessaria a adogdo de mais de 05 valores diferentes de BDI, digite o percentual diretamente na célula.

um titulo (¢ preenchida apenas a coluna descrigéo) utilizado para organizar melhor a

5.4.6. Conforme selecionado no item 4.1. desta Aba, a Coluna Qi pode ser na PO, ou asoma das de cada Frente de Obra, informadas na aba PLQ (Planilha de Levantamento de Quantitativos).
5.4.7. OBSERVAGAO: As demais colunas (Item / Quantidade / Prego Unitario / Preco Total) s&o de preenchimento automatico. N&o tente preenche-las ou alteré-las na Aba PO.
5.4.8. Se for necessério acrescentar ou excluir linhas da Planilha Orgamentaria, utiize o Botao EDITAR PLANILHA e selecione as opgdes no quadro.
5.4.8.1. Evite deixar linhas em branco no corpo da Planilha Orgamentaria.
5.4.9. Caso deseje importar os dados de outro arquivo utiize apenas a opgéo COLAR ESPECIAL

> VALORES.
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