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SMCTEL

AVISO DE COTAGCAO DE PREGOS N° 010/2024/SMCTEL

O Municipio de Sao Borja, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Aparicio
Mariense, n°® 2751, inscrita no CNPJ/MF sob n° 88.489.786/0001-01, representado pelo Prefeito, Sr°.
Eduardo Bonotto, torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara a cotacdo prévia
de preco no ambito da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo e Esporte e Lazer (SMCTEL),
relativa ao servigco que segue:

OBJETO: Compra de Vidro temperado 8MM 1mx1m.
A presente cotagao sera regida pela Lei 14.133.

PRAZO: Os interessados deverdo encaminhar propostas dentro de 72 horas a contar desta
publicacdo.

Informacdes, bem como descricdio completa do objeto, poderdo ser obtidas através do e-mail
smctel@saoborja.rs.gov.br, e no telefone (55) 3430-1425.
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SMPOP

AVISO DE LICITACAO
Concorréncia Publica Eletronica n° 09/2024/CCE/SMPOP/DCL. Tipo menor preco global. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para execucéo e
ampliacdo da E.M.E.I Quero-Quero no municipio de S&o Borja/RS. Data da sessdo: 03/06/2024, as 08h30min. Local: Portal de Compras Publicas —
www.portaldecompraspublicas.com.br. Informacdes, bem como cépia do Edital, poderdo ser obtidas através dos e-mails licita@saoborja.rs.gov.br e
licitacoes.saoborja@gmail.com e no site: www.saoborja.rs.gov.br, ou pelo fone (55) 3431-9428. Sdo Borja, RS, 14/05/2024. Caroline Cogo Contreira —
Secretaria de Planejamento.

AVISO DE LICITAGAO
Pregéo Eletrénico n° 16/2024/DCL/SMPOP. Tipo menor preco por item. Modo de disputa: aberto. Objeto: Registro de precos para a
contratagdo de empresa para prestacdo de servigo referente a cursos do Programa Qualifica RS presente no convénio FPD n°
3013/2023 entre o municipio e o Estado do Rio Grande do Sul conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no edital.
Data da sessdo: 12/06/2024, as 08h30min. Local: Portal de Compras Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br. Informagées,
bem como cépia do Edital, poderéo ser obtidas através dos e-mails licita@saoborja.rs.gov.br e licitacoes.saoborja@gmail.com e no site:
www.saoborja.rs.gov.br, fone (55) 3431-9428. Sdo Borja, RS, 15/05/2024. Caroline Cogo Contreira — Secretaria de Planejamento.
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SAUDE

AVISO DE COTACAO DE PRECOS

O Municipio de Sao Borja, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Rua Aparicio Mariense, no 2751,
inscrita no CNPJ/MF sob n2 88.489.786/0001-01, representado pelo Prefeito, Eduardo Bonotto, torna publico, para
conhecimento dos interessados que fard realizar a cotacao prévia de preco no ambito da Secretaria Municipal de Sadde.

Objeto: Contratacao de servigo de vigilancia ostensiva (guarda) 24 horas, para ser utilizada pela Secretaria de Salde,
nas unidades do CAPS AD Il e SAMU.
Descricao do objeto:

ITEM OBJETO UNIDADE QUANTIDADE
1 Servico de vigia noturno 24 horas HORAS 4.380
2 Servico de vigia diurno 24 horas HORAS 4.380

Fundamentacao legal: A presente cotacdo sera regida pela Lei 14.133/2021.
Prazo: Os interessados deverdo encaminhar orcamentos dentro do prazo de 72 horas a contar desta publicacdo.

Informacdes, bem como descricdo completa do objeto, poderdo ser obtidas através do e-mail
portalcomprassms@gmail.com e no site: www.saoborja.rs.gov.br, ou pelo fone (55) 3431-1669 ramal 221.




- DIARIO® OFICIAL

Ano 7 PREFEITURA DE SAO BORJA Ndmero 1631
Sao Borja, Quarta-feira, 15 de maio de 2024

FAZENDA

INSTRUCAO NORMATIVA SMF N2 001 de 14 de Maio de 2024.

Estabelece normas complementares referente ao uso
do Sistema das obrigacées acessdrias do Imposto
Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN) do
municipio de Sdo Borja que tratam da Nota Fiscal de
Servicos eletronica (NFSe), do Cupom Fiscal de
Servicos (CFS), Declaracao Mensal de Servicos (DMS)
e da Declaracao Mensal de Servicos Tomados (DMST).

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO BORJA, no uso
da competéncia que |he atribui o art. 12 do Decreto n? 18.417, de 03 de Abril de
2020:;

Considerando a necessidade de atualizar a estrutura de tramitacao dos atos
administrativos fiscais do ente publico municipal, visando tornar mais eficaz,
célere e dindmica a comunicacao entre o municipio e os contribuintes;

Considerando o disposto no Decreto 20.372, de 12 de Fevereiro de 2024 que
regulamenta as Normas atinentes a obrigacao acesséria do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza do Municipio de Sao Borja:

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A presente Instrucao Normativa destina-se a estabelecer as normas
basicas de funcionamento do Sistema Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-
e), do Cupom Fiscal de Servicos (CFS) e da Declaracao Mensal de Servicos
(DMS) conforme delegado pelo Senhor Prefeito Municipal.

Art. 22 Ficam aprovados os manuais técnicos de orientacao ao contribuinte
para a emissdao de Nota Fiscal de Servicos eletrébnica - NFSe, e para a
Declaracao Mensal de Servicos Tomados eletronica - DMST-e, com as
caracteristicas e instrucdoes do uso do Sistema, anexo a esta Instrucao
Normativa e disponivel no Portal da Secretaria Municipal da Fazenda - SMF, no
endereco eletrénico http://nfse.saoborja.infisc.com.br.

Paragrafo unico: A Secretaria Municipal da Fazenda publicara os Manuais do
Contribuinte para NFS-e (Nota Fiscal de Servicos eletrénica) e para a DMST-e
(Servicos Tomados), juntamente com os Manuais de Conectividade da NFS-e e
da DMST-e.


http://nfse.saoborja.infisc.com.br/
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Art. 32 O Sistema NFS-e devera permitir aos prestadores de servicos obrigados
a emitir NFS-e que realizem sua emissao por uma das formas regulamentadas
nesta Instrucao Normativa e, concomitantemente, devera realizar os registros
equivalentes a escrituracao fiscal dos documentos emitidos, permitindo o
encerramento mensal dos registros com apuracao do imposto devido.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES
Art. 42 Para os fins desta instrucao normativa considera-se:

I - Nota Fiscal de Servicos eletronica - NFS-e: o documento fiscal emitido e
armazenado em meio eletrébnico em sistema préprio do Municipio, com o
objetivo de registrar e validar, com efeito fiscal, as operacdes relativas a
prestacao de servicos, perante o Municipio. O uso da NFS-e dispensara a
escrituracao do Livro Fiscal do ISSQN.

Il - Data de vencimento do imposto: a data fixada na legislacao do Municipio
para o pagamento do valor devido do ISSQN em relacao a um determinado
periodo de apuracao.

Il - e-CNPJ: documento eletrénico em forma de certificado digital, que garante
a autenticidade e a integralidade na comunicacao entre pessoas juridicas e a
Prefeitura Municipal.

IV - e-CPF: documento eletrénico em forma de certificado digital, que garante
a autenticidade e a integralidade na comunicacao entre pessoas fisicas e a
Prefeitura Municipal. O Municipio admite o uso de e-CPF também na
comunicacao entre pessoas juridicas e a Prefeitura Municipal.

V - ISSQN: Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza.
VI - NFS-e: Nota Fiscal de Servicos eletrbnica.
ViI - Periodo de apuracao: periodo de tempo em que ocorrem os fatos
geradores do ISSQN agrupados para que o imposto devido seja pago na data de
vencimento. E o més civil, sendo, no entanto, permitido ao emitente, apurar
parcialmente o imposto em periodos inferiores a um més.
VIIl - Pessoa equiparada a empresa:

a) profissional autbnomo que nao atenda aos requisitos definidos no §1°

e seus incisos do artigo 337 do Cddigo Tributdrio Municipal, na forma
como determina o §22 do mesmo artigo.
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b) Os condominios, edilicios ou nao;

c) Aquelas indicadas na legislacao federal que disciplina o Imposto sobre
a Renda de Pessoas Juridicas.

d) As pessoas fisicas equiparadas a instituicdes financeiras, assim
entendida a atividade principal ou acesséria de coleta, intermediacdao ou
aplicacdo de recursos financeiros préprios ou de terceiros, em moeda
nacional ou estrangeira, e a custddia de valor de propriedade de
terceiros. (Art. 17, paragrafo Unico, da LEI N2 4,595, de 31/12/1964).

IX - Portal eletrébnico da NFS-e: é o sitio de internet da Prefeitura Municipal
onde se encontra disponivel a pagina de internet com o Sistema NFS-e no qual
serao efetuados os registros a ela relativos e, também, procedidas as consultas
as informacdes desejadas.

X - Servicos web: o mesmo que "web service". Solucao de integracao de
sistemas e na comunicacao entre aplicacdes diferentes, permitindo o envio e
recebimento de dados em formato XML.

Xl - Sistema NFS-e: o software mantido pela Administracao Municipal no portal
eletronico da NFS-e da Prefeitura Municipal, disponivel ao contribuinte para ser
emitida a nota fiscal de servicos eletronica em substituicdo a nota fiscal de
servicos emitida em meio fisico de papel. O uso da NFS-e dispensara a
escrituracao do Livro Fiscal do ISSQN.

Xl - XML (eXtensible Markup Language): formato para a criacao de
documentos com dados organizados de forma hierarquica, como se V€,
frequentemente, em documentos de texto formatados, imagens vetoriais ou
bancos de dados.

XIIl -Declaracao Mensal de Servicos eletronica - DMS-e: o software mantido pela
administracao municipal no portal eletrénico da DMS-e da Prefeitura Municipal,
disponivel ao declarante para prestar mensalmente informacbdes de seu
movimento econdmico e outras. Permitira, dentre outras funcionalidades, a
escrituracao de servicos nao sujeitos a emissao da NFS-e; a escrituracao das
notas fiscais de servicos tomados, com e sem responsabilidade por substituicao
tributdria; a possibilidade de emissao do Livro Fiscal do ISSQN; a apuracao do
imposto e a emissao da guia de pagamento do imposto;

XIV - Cupom Fiscal de Servicos eletrénico - CFS-e: documento eletrénico que
visa documentar as prestacdes de servicos que estejam no campo de incidéncia
do ISSQN nos casos em que o documento fiscal possa ser simplificado e quando
houver necessidade de agilidade maior que a normal na sua emissao.
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XV - Upload: submissao de arquivos digitais ao servidor ou sistema online;

XVI - Download: transferéncia de arquivos digitais do servidor ou sistema online
para local digital do usuario.

XVII - Portal eletrénico da DMS-e: é o sitio de internet da Prefeitura Municipal
onde se encontra disponivel a pagina de internet com o Sistema DMS-e no qual
serao efetuados os registros a ela relativos e também procedidas as consultas
as informacdes desejadas. Seu endereco é http://nfse.saoborja.infisc.com.br.

XVIIl - Declaracdao Mensal de Servicos Tomados eletrénica - DMST-e: o software
mantido pela administracao municipal no portal eletrébnico da DMST-e da
Prefeitura Municipal destinado a escrituracao mensal, por meio eletrénico, de
todos os servicos tomados, instruidos ou nao com documentos fiscais.

CAPITULO 1lI
DO LOCAL ONDE ESTARA DISPONIVEL O SISTEMA NFS-e

Art. 52 A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) serd emitida mediante o
uso do Sistema NFS-e por uma das formas definidas nesta Instrucao Normativa.

CAPITULO IV
DO MODELO DE NFS-e

Art. 62 A Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) obedecera ao Modelo
definido no ANEXO 1 - “MANUAL DE FORMATO XML DA NOTA FISCAL DE
SERVICOS ELETRONICA — NFS-e”, devendo dele constar obrigatoriamente as
informacdes indicadas na Subsecao | Do Modelo de NFSe, Secao Ill Da Emissao
da NFS-e, Capitulo Il DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e), do
Decreto n2 20372 de 01 de Fevereiro de 2024.

CAPITULO V
REQUISITOS DE SEGURANCA NA TRANSMISSAO DE DADOS

Art. 72 Visando a protecao do sigilo fiscal e a consisténcia dos dados
informados e transmitidos através da NFS-e serao adotadas as seguintes
solucoes:

I — para assegurar o controle de autenticidade dos dados, garantindo ao
receptor que a informacao é realmente procedente do emissor indicando em
seu conteldo, sera adotado o uso de assinatura digital utilizando-se o padrao da
Infra-estrutura das Chaves Publicas Brasileiras — ICP/Brasil;


http://nfse.saoborja.infisc.com.br/
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Il - para assegurar a confidencialidade dos dados, garantindo a protecao da
informacao contra o acesso de terceiro nao autorizado a fazé-lo, sera utilizado o
protocolo SSL na transmissao de informacdes através do uso de certificados
digitais obtidos em autoridades certificadoras devidamente credenciadas na
forma definida pela infraestrutura das Chaves Publicas Brasileiras — ICP/Brasil;

Il — para garantir a integridade dos dados na troca de informacdes entre a

prefeitura e os contribuintes, protegendo as informacodes relativas a alteracoes

nao autorizadas, sera usada criptografia baseada em assinatura digital seqguindo

0 padrao da Infraestrutura das Chaves Publicas Brasileiras — ICP/Brasil.
CAPITULO VI

DO SISTEMA NFS-e
Art. 8° O Sistema NFS-e tem as sequintes caracteristicas:

I — é um programa de computador capaz de emitir notas fiscais de servicos, e
outros documentos, em meio eletronico, reunindo-as em banco de dados e
permitindo sua consulta por meio de relatérios eletronicos;

Il — o programa deve ainda:
a) permitir o recebimento de lotes de arquivos em formato XML
(eXtensible Markup Language) contendo notas fiscais de servicos em
formato eletrénico, processar os documentos e valida-los, confirmando a
validacao ao remetente;

b) permitir a coleta de informacdes prestadas pelos contribuintes do
ISSQN, reunindo-as em banco de dados e disponibilizando sua consulta
por meio de relatorios eletronicos;

Il — deve permitir o acesso ao programa para digitacao e consulta diretamente
no portal eletrbnico da NFS-e mediante login e senha e, para comunicacao
remota automatica (servicos web), mediante certificacao digital compativel com
o padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras- ICP-Brasil;

IV - deve permitir, excepcionalmente, em regime de contingéncia, transmissao
eletrbnica posterior a contingéncia, das notas fiscais emitidas utilizando
programa cliente especifico, fornecido pelo Municipio.

V - deve permitir ao contador, quando autorizado pelo contribuinte, o acesso
aos dados de todos os clientes de cuja escrituracao fiscal relativa ao ISSQN seja
responsavel e ao contribuinte o acesso aos seus dados pessoais, podendo
proceder todo o processo de escrituracao dos documentos relativos a servicos
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tomados, inclusive, com declaracao de sem movimento no caso de inexisténcia
de valores a registrar;

VI - deve permitir o cadastramento de usuarios e de supervisores de uso do
sistema com possibilidade de limitar as funcionalidades a que cada um possa
ter acesso, de cidades, de contadores, de prestadores de servicos, de
tomadores de servicos, de séries de notas fiscais de servicos autorizadas ao
contribuinte, de indice de correcao monetaria;

VIl — deve permitir o cadastramento dos codigos de servicos definidos como
tributaveis pela legislacdo municipal equivalentes aos cdédigos de servicos
constantes do Anexo a Lei Complementar n. 116/2003, o cadastramento dos
coédigos de atividade utilizados no cadastro geral de contribuintes do Municipio,
das diversas aliquotas praticadas no Municipio para pagamento do ISSQN,
correlacionando esses cadastros entre si;

VIl - deve permitir a escrituracao de todos os documentos fiscais recebidos
pelo tomador de servicos em relacao aos servicos que lhe foram prestados, os
valores do documento fiscal, a base de calculo do imposto, o valor do imposto,
distinguindo o imposto retido por responsabilidade de substituicao tributaria do
imposto pago pelo préprio prestador;

IX - deve permitir consultas variadas e emissao de relatérios a respeito dos
dados registrados, nos niveis de detalhamento dos registros efetuados, em
grupos de documentos e em um documento individualmente;

X - deve permitir a apuracao do imposto devido, préprio e por retencao por
substituicao tributaria, e a emissao das guias de pagamento ja calculando
automaticamente os acréscimos legais nos casos de pagamento do imposto em
atraso, mediante parametrizacao no tempo;

Xl — deve estar integrado com o sistema de controle orcamentario e
escrituracao contabil da Prefeitura Municipal trocando informacdes com
parametrizacao do intervalo de tempo registrado entre os acessos de troca;

Paragrafo Unico. O contelido dos detalhes do programa esta definido em seus
manuais e biblioteca técnica, disponivel para os usuarios no sitio da Prefeitura
Municipal, na forma do contrato firmado entre a Administracao Municipal e a
empresa administradora do Sistema NFS-e.
CAPITULO VII
FORMAS DE APRESENTACAO DA NFS-e

Secao | Formas de emissao

Art. 92. A NFS-e podera ser emitida nas seguintes formas:
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I — mediante digitacao diretamente no portal eletrénico da NFS-e da Prefeitura
Municipal, mediante acesso por login e senha;

I — mediante a geracao de arquivo pelo sistema de geracao de notas fiscais de
servicos do contribuinte e posterior transmissao de lotes desses arquivos ao
portal eletronico da NFS-e, mediante acesso por login e senha;

Il - mediante geracao de arquivo e envio em lotes desses arquivos via servicos
“web”, mediante comunicacdao automatica entre o sistema emissao de notas
fiscais de servicos do contribuinte e o “Sistema de Notas Fiscais de Servicos —
NFS-e” do Municipio;

IV — excepcionalmente, em regime de contingéncia, mediante emissao local de
Recibo Provisério de Servicos (RPS-e) pelo prestador de servicos e posterior
transmissao eletrénica das notas fiscais emitidas utilizando programa cliente
especifico para estes fins, fornecido pelo Municipio.

§ 12 Nos casos dos incisos | e Il o declarante devera previamente cadastrar-se
junto a Prefeitura Municipal obtendo login e senha para acesso.

§ 22 O arquivo a que refere o Inciso Il, serd preparado em formato XML
obedecendo ao modelo descrito no Anexo | - MANUAL DE FORMATO XML DA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-¢;

§ 32 O arquivo a que refere o Inciso Ill sera preparado em formato XML
obedecendo ao modelo descrito no Anexo Il - MANUAL DE FORMATO XML DE
TRATAMENTO DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e (Anexo I).

§ 42 Para o uso das modalidades previstas no inciso Ill e IV, do caput, é
necessario que o remetente da NFS-e possua certificacao digital reconhecida
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).

Secao ll

Da digitacao da NFS-e diretamente no portal eletronico da NFS-e

Art. 10. Para proceder a digitacdao da NFS-e no portal eletronico da NFS-e da
Prefeitura Municipal o declarante devera acessar o sistema NFS-e mediante o
uso de seu login e senha e realizar a escrituracao e consultas necessarias
seguindo as instrucdes contidas nas janelas de ajuda ao uso do sistema e no
Manual do Usuario da NFS-e, disponivel no portal da NFS-e.

Secao lll

Envio de lotes utilizando login e senha
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Art. 11. Para proceder ao envio manual de lotes de NFS-e utilizando o portal
eletronico da NFS-e da Prefeitura municipal o declarante devera acessar o
sistema NFS-e mediante o0 uso de seu login e senha e realizar o envio dos lotes
seguindo as instrucdes contidas nas janelas de ajuda ao uso do sistema e no
Manual do Usuario da NFS-e, disponivel no portal da NFS-e.

Secao IV
Envio de lotes utilizando servicos “web”

Art. 12. Para a transmissao automatica de lotes de NFS-e utilizando servicos
web o declarante devera proceder na forma definida no MANUAL DE FORMATO
XML DE TRATAMENTO DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e
(Anexo ).

Secao V
Recibo Provisdrio de Servicos eletronico — RPS-e

Art. 13. O Recibo Provisério de Servicos eletronico (RPS-e) serd emitido em
antecipacao a NFS-e em situacdes de contingéncia e/ou em indisponibilidade de
acesso ao portal eletrébnico da NFS-e, utilizando exclusivamente o programa
cliente fornecido pelo Municipio para este fim, conforme instrucées no Manual
do Usuario do Recibo Provisério de Servicos eletronico — RPS-e disponivel no
portal da NFS-e.

Paragrafo Unico. O envio ao Municipio dos arquivos em formato XML gerados
localmente sera efetuado através do préprio programa emissor, mediante o uso
de certificacao digital em formato compativel com a Infra-estrutura de Chaves
Publicas Brasileiras (ICP-Brasil).

Secao Vi
Impressao da imagem da NFS-e
Art. 14. Aos contribuintes que passarem a emitir seus documentos fiscais pelo
sistema NFS-e é permitida a impressao da imagem do documento a partir do
portal eletronico da NFS- e, caso em que constara obrigatoriamente, em espaco
préprio, a chave de acesso para validacao e consulta do documento.

CAPITULO VIII

REGIMES ESPECIAIS
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Art. 15. O emitente de NFS-e poderd requerer ao Secretario Municipal da
Fazenda a concessao de regime especial que |he autorize a pratica de situacdes
especificas em relacao ao sistema de emissao da NFS-e, inclusive, para a
insercao de informacdes nao fiscais de seu interesse no documento.

& 12 O Requerimento que solicitar a concessao de regime especial a que refere
o caput devera:

a) descrever os fatos que justificam o pedido de regime especial;
b) apresentar os motivos que o levam a requerer o regime especial;

c) descrever os detalhes das praticas especificas que pretende adotar,
descrevendo os processos e procedimentos que forem necessarios;

d) descrever as eventuais insercdes de informacdes nao fiscais no modelo
da NFS-e que pretende seja autorizado a promover;

e) prestar todos os esclarecimentos necessarios para o exame do pedido,
inclusive respondendo a intimacdes e outros pedidos de informacdes que
vierem a ser formulados no exame do pedido.

§ 22 Recebido o pedido, o processo sera encaminhado ao Setor Juridico do
Municipio para exame e lavratura de parecer a respeito da possibilidade juridica
do pedido, manifestando-se pelo deferimento ou pelo indeferimento. Se o
parecer for pelo indeferimento, o processo sera encaminhado diretamente ao
Secretdrio da Fazenda. Se for pelo deferimento, o processo sera encaminhado a
fiscalizacao tributaria para manifestar-se.

§ 32 A fiscalizacao tributaria examinara lavrando parecer circunstanciado com
opiniao pelo deferimento ou pelo indeferimento, encaminhando-o ao Secretario
da Fazenda.

§ 42 Recebido o processo, o Secretario Municipal da Fazenda o examinara
decidindo.

& 52 Qualquer dos 6rgaos referidos nos §§ 22 a 49, antes de seu parecer ou
decisao, para corrigir eventuais solicitacdes que sejam inadequadas e viabilizar
o pedido, poderao solicitar informacdes complementares ao requerente e opinar
por modificacdes e retificacdbes no conteddo dos pedidos, submetendo-as ao
Requerente que se manifestara sobre elas.

§ 62 0 contribuinte autorizado a emitir NFS-e em regime especial devera
cumprir todas as condicdes estabelecidas no documento de Autorizacao para
Uso de Regime Especial na Emissao de NFS-e, assim como todas as demais
obrigacdes principais e acessorias.
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§ 72 O descumprimento das condicdes estabelecidas no documento de
Autorizacao para Uso de Regime Especial na Emissao de NFS-e é motivo para o
cancelamento da autorizacao.

§ 82 A Administracao Municipal podera, a qualquer tempo, determinar o
cancelamento da autorizacao para uso de regime especial na emissao de NFS-e
obedecido aos seguintes prazos:

I - imediato, com vigéncia a partir do dia seguinte ao da notificacdo do
contribuinte, se o cancelamento for determinado por descumprimento das
obrigacdes especificas definidas no documento de Autorizacao para Regime
Especial na Emissao de NFS-¢g;

I — imediato, com vigéncia a partir do dia seguinte ao da notificacao do
contribuinte, se o cancelamento for determinado por descumprimento das
demais obrigacdes, principal ou acessdrias;

Il — de 30 (trinta) dias, contados da data da notificacao do contribuinte, se o
cancelamento for motivado por decisao da administracao estando o contribuinte
cumprindo suas obrigacdes principal e acessoérias, inclusive as definidas no
documento de Autorizacao para Regime Especial na Emissao de NFS-e.

CAPITULO IX
ALTERACOES RETIFICATIVAS DA NFS-e

Art. 16. Apds a validacao da NFS-e pela Administracao Municipal, qualquer
retificacdéo no documento deverd ser precedida de autorizacao fiscal em
processo administrativo préprio.

§ 12 O pedido de retificacdo de que trata o caput deverd, obrigatoriamente,
indicar:

I — o documento que devera ser retificado, identificando o nUmero, a série, se
houver,

a data da emissao e o lote de envio;

I — os campos e informacdes que devem ser retificadas;

Il - o motivo pelo qual esta sendo solicitada a retificacao;

IV — a retificacao a ser procedida.
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§ 22 Junto com o pedido de retificacao deverao ser juntados documentos e
outros elementos que tenham relacao com a retificacao.

CAPITULO X
DO ENCERRAMENTO MENSAL DAS OPERACOES COM A NFS-e

Art. 17. Mensalmente, até o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da emissao, os
contribuintes que emitirem notas fiscais de servicos eletronicos deverao
proceder ao encerramento das atividades mediante processo de geracao da
guia de recolhimento na forma definida no Manual de Uso do Sistema.

§ 12 Mesmo que nao tenha apresentado movimento econémico em determinado
periodo de apuracao, o contribuinte devera proceder ao encerramento
declarando, neste caso “sem movimento”.

§ 22 0 contribuinte emitente da NFS-e providenciard, no mesmo prazo definido
para o encerramento do periodo de apuracao, o registro das notas fiscais de
servicos que tomar.

§ 32 Antes de proceder ao encerramento do periodo de apuracao do imposto, o
contribuinte emitente da NFS-e providenciara os registros complementares
necessarios e indispensadveis para o fechamento e a apuracdao do imposto
devido, a exemplo de registro de eventuais créditos fiscais que faca jus.

§ 42 Encerrados todos os registros necessarios a apuracao do imposto, o
contribuinte emitente de NFS-e determinara, na forma do Sistema NFS-e, a
geracao da guia de recolhimento de que trata o caput, o que resultard no
encerramento da escrituracdao do periodo, gerando, automaticamente o livro
fiscal, cuja impressao é dispensada ao contribuinte.

§ 52 Apds emitida a guia de recolhimento de que trata o caput, qualquer
alteracao retificativa ou modificativa dos registros que lhe deram origem
somente poderao ser procedidas mediante processo administrativo préprio.

§ 62 O processo administrativo de que trata este Artigo podera ser realizado em
meio eletrébnico na forma definida em capitulo préprio desta Instrucao
Normativa.

CAPITULO XI

DO CANCELAMENTO E DA SUBSTITUICAO DA NFS-e

Art. 18. O Sistema NFS-e deverd permitir aos prestadores de servico obrigados
a emitir NFS-
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e, que realizem o cancelamento das NFS-e diretamente no sistema, até o dia 20
(vinte) do més seguinte ao da emissao, observando as normas constantes nesta
instrucao normativa nas seguintes hipéteses:

I - nao tenha havido a prestacao de servico;
Il - houver erro ou duplicidade na emissao do documento fiscal;
Il - nao tenha havido o recolhimento do imposto.

Paragrafo unico: As NFS-e com o valor do servico a partir de R$ 20.000,00
(vinte mil reais) deverao ser canceladas mediante abertura de protocolo de
processo fiscal eletronico, sendo o processo administrativo analisado pela
fiscalizacao.

Art. 19. O pedido de cancelamento de forma extemporanea, fora do prazo e
das condicdes acima indicadas, terd o prazo maximo de 20 (vinte) dias, apds
sua emissao, e devera ser efetuado apenas via protocolo de processo fiscal
eletronico, sendo o processo administrativo analisado pela fiscalizacao.

Art. 20. Sendo cancelado o documento fiscal, os prestadores de servicos
deverao indicar no campo de justificativa, o motivo pelo qual se deu o
cancelamento.

Art. 21. Nos casos de substituicao, o sistema da NFS-E possui um procedimento
especifico como demonstrado no Manual da NFS-E, disponivel no portal do ISS
eletrénico, e nao devendo ser utilizado o procedimento de cancelamento
diretamente do sistema de emissao.

Paragrafo unico. O pedido de substituicdo que com devolucao de valores
devera ser efetuado apenas via protocolo de processo fiscal eletrénico, sendo o
processo administrativo analisado pela Fiscalizacao.

CAPITULO XII
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DA CARTA DE CORRECAO DA NFS-e

Art. 22, O Sistema NFS-e devera permitir aos prestadores de servico obrigados
a emitir NFS-e, até o dia 20 (vinte) do més seguinte ao da emissao, a emissao
de Carta de Correcao, a ser efetuada diretamente no sistema, para realizarem
ajustes e alteracdes de informacdes simples nas NFSe, tais como:

I - Descricao do servico;

Il - Dados do destinatario inseridos de forma incompleta, por exemplo, o
numero do endereco com erros de digitacao;

111 - Dados adicionais, cédigo de situ

acao tributaria ou cédigo fiscal,

IV - Alteracdes minimas quanto as caracteristicas do servico.

CAPITULO XIII
DA DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS TOMADOS (DMST-e)

Art. 23. As instrucdes para preenchimento da Declaracao Mensal de Servicos
Tomados (DMST) eletronica obedecerao ao disposto no Manual de Orientacao
da NFSe e no Manual de Conectividade da NFSe.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As instrucdes para preenchimento da Declaracao Mensal de Servicos
Tomados (DMST) eletrénica obedecerdao ao disposto no Manual de Orientacao
da NFSe e no Manual de Conectividade da NFSe.

Art. 25. Fazem parte da presente Instrucao Normativa os seguintes anexos:
I - Anexo | que apresenta o Manual de Formato XML de tratamento da Nota
Fiscal de Servicos eletronica - NFS-g;

Il - Anexo Il que apresenta o Manual do Contribuinte para NFSe (Nota Fiscal de
Servicos eletronica), contendo as especificacdes necessarias para auxiliar os
contribuintes, prestadores e tomadores, de servicos do municipio;
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Il - Anexo lll que apresenta o Manual de Conectividade da NFSe (Nota Fiscal de
Servicos eletrénica), contendo as especificacdes e critérios técnicos necessarios
a viabilizacao da integracao, mediante o uso de “servicos web”, entre os
sistemas de gestao empresarial, mantidos pelos prestadores de servicos, e o
sistema para gerenciamento da NFSe;

IV - Anexo | que apresenta o Manual do Contribuinte para DMST-e (Servicos
Tomados), contendo as especificacbes necessarias para auxiliar os
contribuintes, prestadores e tomadores, de servicos no uso do médulo DMST-e;

V - Anexo Il que apresenta o Manual de Conectividade da DMST-e, contendo as
especificacdes e critérios técnicos necessarios a viabilizacdao da integracao,
mediante o uso de “servicos web”, entre os sistemas de gestao empresarial,
mantidos pelos prestadores de servicos, e o sistema para gerenciamento da
DMTS-e.

Art. 26. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao
revogando-se as disposicdes em contrario.

Secretario Municipal da Fazenda




