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GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 124, DE 7 DE JANEIRO DE 2021

Reestrutura o Fundo Municipal de Reequipamento do Corpo de
Bombeiros Militar de S&o Borja, criado pela Lei Complementar Municipal
n° 010, de 10 de setembro de 1997, e d& outras providéncias.

O VICE-PREFEITO NO EXERCICIO DO CARGO DE PREFEITO DE SAO BORJA,

Faco saber, em cumprimento ao disposto no artigo 50, inciso 1V, da Lei Organica do Municipio, que a Camara aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. Fica reestruturado o Fundo Municipal de Reequipamento do Corpo de Bombeiros Militar de S&o Borja,
denominado FUNREBOM, sediado neste Municipio, com a finalidade de prover recursos para investimentos e custeio da Corporagao,
passando a reger-se pelas normas previstas nesta Lei.

Art. 2°. O FUNREBOM tem como finalidade prover recursos para:

| — aquisicdo e manutencdo de viaturas e equipamentos destinados a prestacdo de servigos afetos a missado
constitucional do Corpo de Bombeiros Militar, bem como pagamento de prestacdo de servicos em geral;

Il — aquisicdo de material permanente e sua manutengao;

Il — aquisi¢cdo de material de consumo;

IV — aquisicao de fardamentos e/ou equipamentos de protecéo individual;

V — custeio de estudos de projetos, vistorias em sistemas técnicos de prevencdo e combate a incéndio,
aprimoramento técnico profissional de recursos humanos;

VI — treinamentos, cursos e seminarios, devidamente reconhecidos, para qualificagdo dos bombeiros militares;

VII — custeio das despesas com inscricdes, deslocamento, estadias e alimentacdo em treinamentos, cursos e
seminarios;

VIII — construgéo e conservagéo de instalagdes da organizagéo de Bombeiros Militar com sede em S&o Borja.

Art. 3°. O Os recursos financeiros do FUNREBOM serdo constituidos de:

| — dotagBes orgamentérias e créditos adicionais que venham a ser atribuidos ao Corpo de Bombeiros Militar de Séo
Borja, devidamente autorizadas por lei;

Il — auxilios, subvengdes ou doagdes municipais, estaduais, federais, internacionais destinadas ao Corpo de
Bombeiros Militar de Sao Borja;

Il — alienagdo de materiais, bens ou equipamentos considerados inserviveis, adquiridos por conta do proprio
FUMREBOM ou doados por terceiros;

IV — receitas provenientes de recursos provenientes das atividades de prevengdo contra incéndios e das taxas sobre
servigos especiais ndo emergenciais, de competéncia do Corpo de Bombeiros Militar, conforme legislagdo federal e estadual em vigor;

V — multas aplicadas a edificagcbes ou empresas que ndo dispuserem ou ndo adequarem os sistemas de seguranga
contra incéndios de acordo com a legislagdo vigente;

VI — juros bancarios e renda de capital provenientes de mobilizac&o ou aplicagGes financeiras do FUNREBOM,;

VIl — valores provenientes de indenizacdes a qualquer titulo; e

VIIl — valores oriundos de convénios, ajustes, acordos e instrumentos congéneres de qualquer natureza destinados
ao FUMREBOM.

Art. 4°. Os recursos financeiros de que trata o artigo 3° serdo depositados no Banco do Estado do Rio Grande do
Sul, em conta intitulada FUNREBOM - Prefeitura Municipal de Sdo Borja, cuja movimentagdo compete, exclusivamente, a Secretaria
Municipal da Fazenda, por autorizacéo de, no minimo, 3 (trés) membros do Conselho Gestor do Fundo, sendo um, necessariamente, da
pasta gestora do Fundo.

Paragrafo tnico. Os recursos oriundos do FUNREBOM néo serdo objeto de bloqueio, penhora, arresto, indenizagao
ou qualquer outra forma de destinacao diversa da prevista nesta Lei pela Administragdo Municipal.

Art. 5°. A transferéncia de recursos do FUNREBOM para o Fundo Estadual de Seguranga Publica — FESP
Bombeiros tem por finalidade as isengfes fiscais nos processos de aquisicdes de equipamentos e viaturas destinados ao Corpo de
Bombeiros Militar do Estado do Rio Grande do Sul do Municipio de S&o Borja.

Paragrafo Unico. Os equipamentos e viaturas destinados ao Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio Grande do
Sul do Municipio de S&o Borja, adquiridos com os recursos referidos no caput serdo incorporados ao patriménio do Municipio de Sdo
Borja.

Art. 6°. O FUNREBOM sera administrado por um Conselho Gestor composto pelos seguintes membros:
| — Prefeito;

Il - Comandante do Pelotdo do Corpo de Bombeiros Militar, sediado em S&o Borja;

Il — Secretario Municipal da Fazenda;

IV — Secretario Municipal do Planejamento, Orgamento e Projetos;

V — Secretario Municipal de Infraestrutura, Servigos Urbanos, Seguranga e Transito;

VI — Presidente da Camara Municipal de Vereadores;
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VIl — um representante do Conselho Municipal de Defesa Civil;

VIIl — Presidente da Associagdo Comercial, Industrial, de Prestacdo de Servicos e Agropecuaria de Sdo Borja —
ACISB.

§ 1°. O Conselho Gestor sera presidido pelo Prefeito.

§ 2°. Por indicagdo do Presidente e mediante aprovagdo do Conselho, a Presidéncia podera ser exercida por outro
conselheiro, com exceg¢édo do Comandante do Pelotdo do Corpo de Bombeiros Militar.

§ 3° Compete ao Comandante do Pelotdo do Corpo de Bombeiros Militar a execucdo do Plano de
Trabalho/Aplicacdo do FUNREBOM, conforme as necessidades da Corporacao.

§ 4°. O Poder Executivo fixard em Decreto a competéncia e as atribuiges dos membros do Conselho Diretor e do
guadro administrativo do FUMREBOM.

§ 5°. E vedada a concesséo de gratificacdes ou qualquer espécie de remuneracdo aos componentes do Conselho
Gestor e dos responséaveis pelo servico administrativo do FUNREBOM.

Art. 7°. O FUNREBOM fica vinculado as Secretarias Municipais da Fazenda, do Planejamento, Or¢gamento e Projetos
e de Infraestrutura, Servigos Urbanos, Seguranca e Transito, as quais compete os atos necessarios a administragdo, contabilidade,
controle e movimentagéo dos recursos financeiros.

Art. 8°. Os recursos financeiros do FUNREBOM seréo aplicados para os fins definidos no artigo 2°, desta Lei, e de
acordo com o Plano de Trabalho/Aplicacéo, aprovado pelo Conselho Gestor.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, mediante solicitacéo justificada do Corpo de Bombeiros Militar e aprovagédo do
Conselho Gestor, podera ser alterado o plano de trabalho/aplicagéo através de aditivo.

Art. 9°. Os bens adquiridos pelo FUNREBOM serao incorporados ao patriménio do Municipio e cedidos ao Pelotdo
do Corpo de Bombeiros Militar, sediado em S&o Borja, mediante Termo de Cessao de Uso.

Paragrafo Gnico. O produto oriundo de leildes e/ou hastas publicas dos bens cedidos e declarados inserviveis sera
depositado a crédito do Fundo.

Art. 10. A aplicacéo dos recursos do FUNREBOM sera feita na forma da legislacéo vigente, observada, em especial,
a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢fes.

Art. 11. Da aplicacdo dos recursos do FUNREBOM sera feita a prestagdo de contas nos prazos e forma da
legislagdo vigente.

Art. 12. O Poder Executivo regulamentara a presente Lei mediante Decreto no prazo de 60 (sessenta) dias apés a
sua publicacéo.

Art. 13. Ficam revogadas a Lei Complementar Municipal n® 10, de 10 de setembro de 1997, e a Lei Complementar
Municipal n°® 19, de 9 de setembro de 1999.

Art. 14. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sé&o Borja, 7 de janeiro de 2021.

Roque Langendolff Feltrin,
Vice-Prefeito de Sao Borja,
no exercicio do cargo de Prefeito.

. . Publicado, nesta data, no didrio oficial do Municipio de
Registre-se e publique-se: ; )
Sdo Borja — DOESB (www.saoborja.rs.gov.br) em:

11/01/2020

Reinaldo Menezes Garcia,
Chefe de Gabinete.

DECRETO N° 18.781, DE 8 DE JANEIRO DE 2021

Cria e nomeia a Comissdo de Avaliagcdo Patrimonial de bens m6-
veis e iméveis inserviveis, do Municipio de Sao Borja, e da outras
providéncias.
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O VICE-PREFEITO NO EXERCICIO DO CARGO DE PREFEITO DE SAO BORJA, no uso das atribuicbes legais que Ihe sdo conferidas
pelo artigo 50, inciso VIII, da Lei Organica do Municipio e,

DECRETA:

Art. 1°. Fica criada a Comissdo de Avaliagdo Patrimonial de bens moéveis e imdveis inserviveis do Municipio de Sao
Borja.

Art. 2°. A Comissédo de que trata este Decreto ser4 composta pelos seguintes integrantes:

| — André Rockembach, contador, nivel 10, classe B, matricula 1135, lotado na Secretaria Municipal de Administra-
cao;

Il — Fernando Mendes Schneider, engenheiro mecanico, nivel 10, matricula 1224, lotado na Secretaria Municipal in-
fraestrutura, Servigos Urbanos, Seguranca e Transito;

Il — Gilmar dos Santos Arce, servigos gerais, classe B, nivel 1, lotado na Secretaria Municipal de Administragao;

IV — Vanio Alderi Machado Silveira, fiscal de rendas, nivel 7, classe B, matricula 587, lotado na Secretaria Municipal
da Fazenda;

V — Joaquim Idemar Dal Osto, assessor, CC3, lotado na Secretaria Municipal de Administragéo;

VI — Sérgio Mathias Pereira, fiscal de obras e posturas, matricula n° 0618.

Paragrafo Unico. Os trabalhos da Comissao seréo presididos pelo servidor André Rockembach.

Art. 2°. Aos integrantes da Comissdo sera concedida a gratificagdo pela execucdo e colaboracdo em trabalhos
técnicos e/ou cientifico, nos termos da Lei Municipal n°® 5.518, de 26 de junho de 2019.

Art. 3°. O Relatério Conclusivo, exarado pela Comisséo, devera ser apresentado no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, contados da publicacdo deste Decreto.

Art. 4°. Ficam revogados o Decreto Municipal n® 17.699, de 7 de junho de 2018, e o Decreto Municipal n° 17.819, de
3 de setembro de 2018.

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo

Sao Borja, 8 de janeiro de 2021.

Roque Langendolff Feltrin,
Vice-Prefeito de Sao Borja,
no exercicio do cargo de Prefeito.

Registre-se e publique-se: Publicado no Didrio Oficial do Municipio de Sao Borja —

DOESB (www.saoborja.rs.gov.br) em: 11/01/2020

Reinaldo Menezes Garcia,
Chefe de Gabinete.

DECRETO N° 18.780, DE 8 DE JANEIRO DE 2021

Regulamenta o Tempo de Guarda e institui a Tabela de
Temporalidade, para fins de arquivamento de
documentos, e da outras providéncias.

O VICE-PREFEITO NO EXERCICIO DO CARGO DE PREFEITO DE SAO BORJA, no uso das atribuicdes legais que lhe s&o conferidas
pelo artigo 50, inciso VIII, da Lei Organica do Municipio;

Considerando que o acesso a informagdo constitui direito e garantia fundamental, consoante o Titulo I, da
Constituicdo Federal de 1988;


http://www.saoborja.rs.gov.br/

DIARIO#5 OFICIAL

Ano 4 PREFEITURA DE SAO BORJA Nidmero 807
Sao Borja, Segunda-feira, 11 de Janeiro de 2021

Considerando que cabe a administragcdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, nos termos do § 2°, do artigo 216, da Constituicdo Federal de
1988;

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a prote¢éo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagédo, conforme
artigo 1°, da Lei Federal 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que a legislag8do estadual, do Distrito Federal e municipal definira os critérios de organizagdo e
vinculag&o dos arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos, observado o disposto na Constituicdo
Federal, nos termos do artigo 21, da Lei Federal 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando o disposto no artigo 6°, da Lei Municipal n° 5.330, de 20 de margo de 2018, que cria o arquivo publico
do Executivo de S&o Borja, a Comissao Permanente de Avaliagdo Documental, e d& outras providéncias;

Considerando que o artigo 4°, da Lei Municipal n° 5.330, de 20 de marco de 2018, prevé que o arquivo publico sera
constituido de conjuntos documentais de guarda corrente, intermediaria e permanente;

Considerando o interesse da sociedade na preservacdo dos conjuntos documentais que encerram valor probatoério,
informativo e histérico, e que constituem patrimdénio documental do Municipio de Sao Borja;

Considerando a necessidade de redugdo, ao minimo essencial, da documentacdo acumulada nos o6rgdos da
Administracdo Publica Municipal, sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos constitutivos e extintivos de direitos, das
informagdes indispensaveis ao processo decisério e a preservacdo da meméria histérica, contida no patrimdnio documental municipal;

Considerando que a eliminacéo de documentos dar-se-&4 conforme a Tabela de Temporalidade de Documentos, a
ser oficializada em etapas;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Municipio de S&o
Borja, como modelo a ser adotado nos 6rgédos da Administracéo Publica Municipal, consoante o Anexo |, integrante deste Decreto.

Art. 2°. A Tabela de Temporalidade de Documentos estabelece a destinacéo final dos documentos, a eliminagao ou
guarda permanente, relaciona as séries documentais, 0s respectivos prazos de vigéncia, de prescri¢cdo e de precaucédo, em funcéo de
valores legais, fiscais, administrativos, técnicos operacionais, histéricos ou culturais e define prazos para eliminagdo, transferéncia e
recolhimento de documentos publicos do Municipio.

§ 1°. A Tabela de Temporalidade de Documentos devera indicar as séries documentais, 0s prazos de guarda e a
destinagéo dos documentos.

§ 2°. Entende-se por destinagdo de documentos a decisdo decorrente da Comissdo Permanente de Avaliagdo
Documental (COPAD) que determina o seu encaminhamento.

§ 3°. Seré destinado para eliminagdo, apds o cumprimento dos respectivos prazos de guarda, o documentos que ndo
apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 4°. A Tabela de Temporalidade de Documentos indica todos os documentos de arquivo produzidos pela
Administracéo Publica Municipal no exercicio de suas atividades nos seguintes suportes:

| — papel;

Il — digital ou eletrdnico.

Art. 3°. A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (COPAD), observard, em suas respectivas areas de
atuacdo, as disposi¢Oes, da Lei Municipal n°® 5.330, de 20 de marco de 2018, e a Tabela de Temporalidade de Documentos da
Administracao Publica, aprovada por este Decreto.

Art. 4°. As Secretarias Municipais designardo dois servidores que, orientados pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo Documental (COPAD) e nos termos da Tabela de Temporalidade de Documentos, auxiliardo na classificagdo documental, nas
avaliacdes, arquivamento ou descarte dos documentos produzidos dentro de cada Departamento.

§ 1°. O acervo transferido, pelas Secretarias, para o Arquivo Permanente, devera ser acondicionado e identificado,
conforme instrugdes de recepcéo formulados pela Comissao Permanente de Avaliagdo Documental (COPAD).

§ 2°. A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (COPAD) devera aprovar critérios para orientar a selecéo
de amostragens dos documentos destinados a eliminagdo, mediante Termo de Eliminagdo e listagem de documentos — Anexo I, e
mediante a publica¢éo, no Diario Oficial do Municipio de S&o Borja, de Edital de Ciéncia e Eliminagdo de Documentos — Anexo Il

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sao Borja, 8 de janeiro de 2021.

Roque Langendolff Feltrin,
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Vice-Prefeito de Sao Borja,
no exercicio do cargo de Prefeito.

Registre-se e publique-se: Publicado no Diario Oficial do Municipio de Sao Borja —

DOESB (www.saoborja.rs.gov.br) em: 11/01/2020

Reinaldo Menezes Garcia,
Chefe de Gabinete.
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ANEXO |

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - TTD

PRAZO DESTINAGAO .
ATIVIDADES DOCUMENTO INTERMEDIA T OBSERVACOES
CORRENTE %
RIO ELIMINACAO PERMANENTE
01 - ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
Normativa  Interna, Instrugdo  Normativa,
Orientacdo, Estatuto, Resolu¢do, Regimento Enquanto vigente 5 anos - X
Interno
Parecer Técnico, Notificacdo, Deliberagéao,
Organograma, Fluxograma, Relatério de Enquanto vigente 5 anos X -
Departamento e/ou equivalente
. . Correspondéncia que gere despesa para 0
Oficio, Memorando, Autorizagdo, Declaracéo, L P que g P ~ P
. ‘. L. 5 anos 5 anos X - Erario, observar a aprovacao da
Requerimento, Formulario, Relatério -
~ correspondente Prestagao de Contas.
GESTAO c dénci d
ADMINISTRATIVA o _ orrespondéncia que gere despesa para o
Correspondéncias recebidas 5 anos - X - Erario, observar a  aprovagdo da
correspondente Prestacdo de Contas.
Correspondéncias recebidas/enviadas 5 anos 10 anos X
Ministério Publico e Poder Judiciario
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Processo Adm. de Convénio/Contrato Enquanto vigente 5 anos X - contar do_ termino. do ~mandato do Gestor
observada a aprovagdo das Contas do
Gestor.
Processo Adm. de Notifica¢édo Enquanto vigente 5 anos X -
Processo Adm. de Instrucéo .
. . Enquanto vigente 5 anos X -
Normativa/Normativa Interna
Processo Adm. de Incentivo Enquanto vigente 5 anos X - Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Industrial/Agroinddstria/PROMAGRO/Auxilio contar do término do mandato do Gestor
Financeiro observada a aprovacdo das Contas do
Gestor.
Protocolo/Comunicacéo Interna Enquanto vigente 5 anos X -
Processo Administrativo Enquanto vigente 10 anos X -
ASSESSORAMENTOTE | Lei 5 anos 5 anos - X Observada a anotacdo da respectiva
CNICO- LEGISLATIVO publicagéo.
Projeto de Lei 5 anos 5 anos - X

T.G.C.

“Sdo Borja - Terra dos Presidentes.”



Proposta de Emenda a Lei Organica 5 anos 5 anos -
Mensagem de Veto 5 anos 5 anos -
Processo Adm. de Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Processo Adm. de Mensagem de Veto 5 anos 5 anos X
Processo Adm. de Proposta de Emenda a Lei
A 5 anos 5 anos X
Organica
Processo Adm. de Pedido de Informagéo 5 anos - X
Processo Adm. de Decreto Enquanto vigente 5 anos X
Processo Adm. de Portaria Enquanto vigente 5 anos X
Processo Adm. de Edital Enguanto vigente 5 anos X
. . Observada a anotagdo da respectiva
Decreto, Portaria, Edital 5 anos 5 anos - o ¢ P
publicacéo.
ACESSO A Processo Adm. do Servico de Acesso a 5 5 X
INFORMAGAO Informagc&o anos anos
GESTAO DA . L . o . e
TECNOLOGIA DA grqduwos Eletrdnicos disponiveis no Banco de ) ) ) Observtad? 0 acesso devido via Sistema
INFORMAGAO ados competente.
5 anos ap6s
- - - ) o Tréansito A guarda permanente acontecerd em meio
Copia de Processo Judicial — Municipio Autor Enquanto vigente em - eletronico
Julgado
5 anos ap6s
P o Transito 4 i
PROCESSO JURIDICO | cépia de Processo Judicial — Municipio Réu Enquanto vigente em - ge%ﬁ:gg‘ permanente acontecera em meio
Julgado
- I ) A guarda permanente acontecerd em meio
Coépia de Processo de Execucéo Fiscal Enguanto vigente 5 anos - g L P
eletrbnico
Parecer Juridico 5 anos 5 anos X
ACOMPANHAMENTO E Relatério da avaliagdo das metas fiscais e 5 anos X A guarda permanente acontecerd em meio
AVALIACAO DAS planilhas de controle orcamentario eletrbnico
ACOES DE GOVERNO o A guarda permanente acontecerd em meio
Processos de auditoria 5 anos 5 anos X -
eletrénico
. . A guarda permanente acontecerd em meio
Pedidos de regularizagdo 5 anos 5 anos X 9 . P
eletrénico
Solicitagbes de informagdes pelo TCE: A guarda permanente acontecerd em meio
L . .. 5 anos 5 anos X .
questionarios, esclarecimentos de dendncias eletrénico
Processo de prestagdo de contas MDE e ASPS Enquanto vigente 5 anos X Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
aos conselhos contar do término do mandato do Gestor
observada observada a aprovacdo das
Contas do Gestor.
Plano de trabalho controle interno 2 anos X A guarda permanente acontecerd em meio

T.G.C.

“Sdo Borja - Terra dos Presidentes.”



eletrénico

A guarda permanente acontecerd em meio

Relatério anual de atividades das secretarias 5 anos X .
eletrénico
Até aprovagdo O documento é importante para preservacao
Prestacéo de contas anual ao TCE das 5 anos X e p P P ¢
da memodria institucional
contas
02 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Ficha Cadastro Indeterminado - X Mantida junto a pasta funcional
Portaria Indeterminado - X Mantida 22 via a pasta funcional
Termo de Posse Indeterminado - X Mantido junto & pasta funcional
Contrato de Trabalho e Termo Aditivo Indeterminado - X Mantida junto & pasta funcional
Contrato de Estagio e Termo Aditivo Indeterminado - X
Carta de Encaminhamento de Estagiarios Enguanto vigente - -
Copias de Documentos Pessoais de
Servidores: RG, CPF, Certificado de Até a efetivacio do
Reservista, CTPS, PIS/PASEP, Titulo de Eleitor cadastro ¢ ) ) Observado 0 acesso restrito via sistema
com Comprovacdo de Regularidade, Certiddo . competente
. e sistema
de Casamento ou Equivalente, Certiddo de
Nascimento de Dependentes
Copias Autenticadas de Documentos
Comprobatérios de Requisitos de Provimento: . Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
ASSENTAMENTO ; > - ; ; P
CNH, Registro Profissional, Indeterminado apos o registro TCE aposentadoria
FUNCIONAL -
Comprovante de Escolaridade
Comunicagdo de Transferéncia de Lotacdo de . Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
. Indeterminado - - P ) .
servidor apos o registro TCE aposentadoria
. -, . Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
Alvara de Folha Corrida Judicial Indeterminado - - p . P .( )
apos o registro TCE aposentadoria
Declaragdo de Cargo/Emprego/Funcéo Publica Indeterminado - X Mantida junto a pasta funcional
Laudo  Emitido or JMO Concedendo ) . N .
~ . P Indeterminado - X Mantida 22 via a pasta funcional
Readaptagao Funcional
Laudo de Exame Médico Admissional e
Demissional Emitido por JMO ou ASO — Indeterminado - X Mantida 22 via & pasta funcional
Atestado de Saude Ocupacional
Boletins de Desempenho com Quadros de . L N .
L. P L Q Indeterminado - X Mantido junto a pasta funcional
Notas do Estagio Probatorio
Considera-se concluido o Processo a partir
Processo Adm. de Concurso Publico 5 anos 30 anos - - P
PROCESSO SELETIVO de sua Homologag&o Final
PUBLICO Processo Adm. de Processo Seletivo Publico 5 anos 30 anos - Considera-se concluido o Processo a partir
de sua Homologac&o Final
Processo Adm. de Processo Seletivo Publico 5 anos 15 anos - Considera-se concluido o Processo a partir

T.G.C.

“Sdo Borja - Terra dos Presidentes.”



Simplificado

de sua Homologagéo Final

Via Impressa de Folha de Pagamento (até

- 30 anos X -
31/12/1991)
Folha de Pagamento Disponivel no Banco de . . .
Dados Informatizado (a partir de ) ) X Observado o0 acesso restrito via sistema
competente
01/01/1992)
Documentos Comprobatérios de
. 10 anos 30 anos X -
Recolhimento (INSS/FGTS)
Relagdo Anual de Informag8es Sociais (RAIS) 10 anos 30 anos X -
Relatério de Consignagoes 1 ano - X -
Declaragdo de Filiagdo/Desfiliacdo Sindical - 1 ano X -
Declaragdo de Opc¢éo Pelo Vale-Transporte 2 anos - X -
FOLHA DE PAGAMENTO Declaragdo de Auxilio Transporte para .
L Enquanto vigente - X -
Estagiarios
Autorizagdo de Ressarcimento ao Erario 2 anos - X -
Termo de Rescisdo de Contrato Indeterminado - - X
Termo de Rescisao de Contrato de Estagio Indeterminado - - X
Determinacdo Judicial para Implementacdo de . Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
= . -, Enguanto vigente - - X ) ~ s
Penséo Alimenticia e Outros apoés a cessagdo da determinagao judicial
. . L . Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
Requerimento, Interrupgéo e Saldo de Férias Indeterminado - - X ) . P _( )
apos o registro TCE aposentadoria
Comunicagdo de Decisdo Emitida pelo INSS Indeterminado X Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
para Concesséo de Beneficio Previdenciario apos o registro INSS aposentadoria
Planilha/Quadro de Efetividade 5 anos - - X
A guarda no arquivo corrente ocorre junto a
Livro/Cartao Ponto Enquanto vigente 10 anos X - Secretaria de origem, posteriormente o RH
0s enviard para o arquivo publico
Autorizagdo de Horéario Extraordinario 2 anos 8 anos X -
CONTROLE DE Atestado Médico Decorrente de Licenga Indeterminado X Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
FREQUENCIA Maternidade apos o registro TCE aposentadoria
Processo de Concesséo de Horario Especial .
Enquanto vigente 1 ano X -
de Estudante
Até a efetivacdo
Certificado de Treinamento/Capacita¢do do cadastro no - X - Observado o acesso restrito via Sistema
sistema
Declaragdo de Bens e Rendimentos 5 anos - X -
Contratos e Convénios Diversos Enquanto vigente - X - 22 via
SIAPES Até a validacéo do X Observado o0 acesso devido (acesso
GESTAO DE TCE permitido) via Sistema competente.
PROCESSOS E Processo Administrativo de Solicitacdo de - 10 anos X - Registrado em Portaria (quando deferido) e o
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SISTEMAS

Direitos e Vantagens Funcionais: Licenca
Prémio, Mudanca de Classe do Magistério,
Incorporacdo de Funcéo Gratificada e Outros

Requerimento fica Disponivel no Sistema de
Protocolo.

Declaragdo de Desisténcia de Vaga em

Disponibilidade Financeira

Concurso Publico e/ou Declaragdo de 10 anos - X
Incluséo no Final da Lista de Aprovados
Programa de Controle Médico de Saude
. 5 anos 25 anos - X
Ocupacional (PCMSO)
Laudo Técnico de Condi¢gdes Ambientais do 5 anos 25 anos - X
Programa de Controle Médico de Saude Ocupa
SEGURANCAE 9 P 5 anos 25 anos - X
MEDICINA DO (PCMSO)
TRABALHO Laudo Técnico de Condigdes Ambientais do
5 anos 25 anos - X
Trabalho (LTCAT)
) o . - . Observado o prazo minimo de 5 (cinco) anos
Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) Indeterminado - - X . . P ( )
apos o registro INSS aposentadoria
Sindicancia Investigatoria 5 anos 30 anos X
PROCEDIMENTOS Sindicancia Discioli 5 20 X
ADMINISTRATIVOS indicancia Disciplinar anos anos
DISCIPLINARES Processo Administrativo Disciplinar 5 anos 30 anos X
Procedimentos Disciplinares Especificos 5 anos 30 anos X
Atestado Médico Decorrente de Licenca- .
, Indeterminado - - X
. Saude e/ou Exames Complementares
JUNTA MEDICA OFICIAL - ~ -
E SERVICO MEDICO Laudo de Licenga-Saude Indeterminado - - X
OFICIAL Laudo de Readaptag&o Funcional Indeterminado - - X
Laudo de Aposentadoria por Invalidez Indeterminado - - X
Laudo de Exame Meédico Admissional e
Demissional ou Atestado de Saude Indeterminado - - X
Ocupacional (ASO)
Prontuario Médico Indeterminado - - X
Declaracdo de Tempo de Servigo 1 ano 5 anos X
Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo 1 ano 5 anos X
Certiddo Narratoria 1 ano 5 anos X
i Até registro no TCE
PREVIDENCIARIO/ Processo de Aposentadoria e encaminhamento X
APOSENTADORIA =
da compensagcao.
Até registro no TCE
. e encaminhamento
Processo de Penséo por Morte da compensagéo X
guando houver.
Demonstrativos de Investimentos e
FUNDO DE 1ano X
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PREVIDENCIA

Comprovante de Repasse

1 ano

Demonstrativo Previdenciario

1 ano

Politica de Investimentos Enquanto vigente X Politica de Investimentos

Demonstrativo do Resultado da Avaliacdo Enquanto vigente X Demonstrativo do Resultado da Avaliacéo

Atuarial - DRAA Atuarial - DRAA

Calculo Atuarial Enquanto vigente X Calculo Atuarial

Autorizagao de Aplicagdo e Resgate - APR 1 ano X Autorizagdo de Aplicagdo e Resgate - APR

Ata do Conselho Municipal de Previdéncia 1 ano X Ata do Conselho Municipal de Previdéncia

Ata do Comité de Investimentos 1 ano X Ata do Comité de Investimentos

Comprovante de Compensacéao Previdenciaria 1 ano X Comp rovgrjtg de Compensagao
Previdenciaria

Comprovante de Repasse Compensagéo 3 anos X Comprovante de Repasse Compensacao

COMPREV-RGPS

COMPREYV - RGPS

03 - GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
contar do término do mandato do Gestor

de Repasse e Termos de Cooperacéo firmados
com os Governos Federal e Estadual

devida aprovacéo
da prestacao de
contas

Plano de Governo Enguanto vigente 5 anos X observada a aprovacio das Contas do
Gestor.
PLANEJAMENTO 22 via da Lei do Plano Plurianual — PPA 5 anos X
ORCAMENTARIO 22 via da Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO 2 anos X
22 via da Lei Orgamentéria Anual — LOA 2 anos X
22 via da Lei de instituicho de programas, Enquanto vigente X A lei deve ser juntada ao PPA, LDO e LOA e
Projetos e/ou atividades no PPA, LDO e LOA 9 9 realizada a consolidacdo.
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
A Receita Publica do Municipio: Extrato Bancario . contar do término do mandato do Gestor
EXECUCAO _ y | A, - .
C, Guia de Arrecadacgédo, Processo Administrativo 30 dias 5 anos X observada a aprovacdo das Contas do
ORCAMENTARIA E Gestor
FINANCEIRA Despesa Publica do Municipio: Nota de
Empenho, Ordem de Pagamento, Subempenho,
Nota Fiscal, Fatura, Guia Previdéncia Social, Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
DARF, Recibo, Comprovante de Pagamento, 30 dias observada 5 anos X ) contar do término do mandato do Gestor
Orcamento, Ordem de Fornecimento, a conciliagao observada a aprovagdo das Contas do
Requisicao Interna, 22 via de Contrato, 22 via de Gestor.
Lei, 22 via de Convénio, 22 via de Decreto, 22
via de Oficio, Processo Administrativo
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Livro Diério, Livro Razdo, Balango Anual, 30 dias 5 anos X ) contar do término do mandato do Gestor
Conciliagdo Bancaria observada a aprovagdo das Contas do
Gestor.
Prestacdes de Contas de Convénios, Contratos observada a 10 anos X - Nos termos do § 3° do art. 3° da Portaria

Interministerial n® 507, de 24 de novembro de
2011 (juntado ao Processo de Concesséo do
Recurso). Observado o prazo de 5 anos a
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contar do término do mandato do Gestor,
observada a devida prestacao de contas do
mesmo.

Prestacdes de Contas de Recursos concedidos

observada a
devida aprovacéo
da prestacao de

5 anos a contar do término do mandato do
Gestor, observada a devida prestacdo de

pelo Municipio contas elou 5 anos X contas do mesmo (juntado ao Processo de
quitacédo do Concessao do Recurso)
débito
Documentos enviados ao Tribunal de Contas do . .

. P ) ~ Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Estado: Relatério Resumido da Execucgdo contar do término do mandato do Gestor
Orcamentéria, Relatério de Gestdo Fiscal, 1 ano 5 anos X -

P ~ - observada a aprovagdo das Contas do
Relatorio Cadastro de Operagdes de Créditos —
Gestor.
COcC.
Financiamentos/Empréstimos obtidos e até a quitacéo do Conade(;andg o prafjo de 05d (cmc(;)) anos a
concedidos: Contrato, 2° via de Lei, Planilha financiamento/ 5 anos X contar dotermino o Jman ato do Gestor
' Lo ’ ’ P observada a aprovagcdo das Contas do
Empenho, Nota Fiscal. empréstimo
Gestor.

- . S observada a juntada (apés a quitacdo) ao
Precatérios e Documentos correlatos até a quitagéo 5 anos X respectivo Processo Judicial
Contribuicbes ao PASEP, INSS, Fundo 30 dias observada
Previdéncia Social do Municipio: DARF, Guia e o 10 anos X art. 103 da Lei Federal n° 8.213/1991

= a conciliagcéo
Declaracdo
Documentos Contébeis referentes a Bens
Mdveis e Iméveis ) ) )
Comprovantes de ParticipagGes Acionarias em ) ) )
Sociedades
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Demais Documentos da Contabilidade Publica 30 dias 5 anos X contar do termino do ~mandat0 do Gestor
observada a aprovagdo das Contas do
Gestor.
04 - GESTAO TRIBUTARIA
ARRECADACAO 22 via do Codigo Tributario Municipal e leis de Enquanto vigente As leis de alteracdo devem ser juntadas ao
alteracdo. qu 9 CTM realizada a consolidacéo.
Certiddo de Quitacéo Fiscal 5 anos X
Parcelamento anterior a 2010 quitados 5 anos X Observada a quitagdo do débito.
5 anos a partir da
. = . data do
Parcelamento anterior a 2010 néo quitados 10 anos X
parcelamen
to
Processo de Parcelamento de débitos a partir Até a quitacéo 5 anos X
de 2010 do débito ou
estorno

do parcelamento
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Guia de Imposto sobre a Transmisséo de Bens

Iméveis — ITBI 2 anos X
Processo Administrativo de isen¢do de impostos
— IPTU, ITBI, Contribuicdo de Melhoria e Taxa 5 anos X
coleta de lixo
Processo Administrativo de recursos de tributos 5 anos X
Langamento_ de divida — Editais (_j(_e Co~ntribuigé0 Até a extincio
de Melhoria com as notificagbes aos i 5 anos X
contribuintes do débito
Notificagbes de langamento de débitos 5 anos X
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Contabilizagdo diaria da Receita — arquivos 1ano 5 anos X contar do término do maindato do Gestor
retorno dos bancos observada a aprovacdo das Contas do
Gestor.
Langamento de divida habitacional — contrato Enquanto vigente 5 anos X Observada a quitagéo do débito.
Lancamento de divida — contrato PROMAGRO Enquanto vigente 5 anos
Processo Administrativo de Cobranca 1 ano 5 anos X
Administrativa
:é%ﬁiszz ergiﬁ aﬁﬁ? gggga Administrativa - com 1 ano 5 anos X Considerando a extingdo do crédito.
Processo de fiscalizagdo com auto de infracé@o 1 ano 5 anos X Considerando a extingdo do crédito.
Processo de fiscalizagdo sem auto de infracdo 1 ano 5 anos X
Mandado de Fiscalizagdo 5 anos X
Termo de Inicio de Fiscalizagdo — TIF 5 anos X
Termo de Recebimento de Documentos 5 anos X
Intimacéo Complementar - TIF 5 anos X
Intimacé@o Suplementar 5 anos X
Planilha de Andlise Financeira 5 anos X
Planilha de Apuragéo de ISS mensal 5 anos X
FISCALIZACAO Planilha de Apuracéo de ISS Anual 5 anos X
Auto de Infracdo e Notificacdo de Langamento
Fiscal 5 anos X
Relatério de Revisao Fiscal 5 anos X
Termo de Conclusao de Fiscalizagéo 5 anos X
Termo de Apreensdao de Livros elou
- 5 anos X
Documentos Fiscais
Termo de Inutilizagéo de Notas Fiscais 2 anos X
Documentos de comprovagdo do Programa de 1 ano X

Integracéo Tributaria - PIT

CADASTRO

Ficha cadastral do Contribuinte - CARDEX

O arquivamento pode ser em arquivo
eletrénico.
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Certiddo de Averbacdo de Imével 1 ano X
Certiddo de Débitos de Imovel 1 ano X
Certiddo de alteragdo para Escritura 1 ano X
Certiddo de caracterizacao de imével 1 ano X
Certiddo de lotag8o predial — INSS / Tributagéo 1 ano X
Protocolo de solicitagdo de certiddes
. g 1 ano X
imobiliarias
Processo de Lotacdo Cadastral de Atividade X
Econdmica - Alvara
Processo de Baixa e alteragdes cadastrais de 5 an X
Atividade Econdmica anos
AIDOF 5 anos X
Declaragdo de Inatividade de Atividade 5 anos X
Econdémica
Folha de Informagéo para Certiddo Negativa 1 ano X
05 - GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
Juntado ao processo de compra,
Processo de aquisicdo de materiais, bens e considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
servigos: Pedido de compra, ordem de compra, Enquanto vigente 5 anos contar do término do mandato do Gestor
cotagao de prego e/ou mapa da cotagao. observada a aprovacdo das Contas do
CONTROLE DE gssmr‘ - —
. . . servado 0 acesso devido via Sistema
COMPRAS Cadastro de cotagéo de precos informatizado Enquanto vigente
competente.
Talonario requisicdo de compras (22 e 32 via da 1 ano X A 12 via da requisicao acompanha o Processo
requisi¢cdo de compra) de compras.
Processo Licitatério/Contratagbes 5 anos X
Cadastro de fornecedores 1 ano X
LICITACAO E Processo de Dispensa de Licitag&o 5 anos X
ADMINISTRACAO DE Processo de Inexigibilidade de Licitagcdo 5 anos X
CONTRATOS Contrato Administrativo (ndo-decorrente de lei Enquanto vigente 5 anos X
especifica) qu 9
Processo Administrativo de Contrato Enquanto vigente 5 anos X
Administrativo (ndo-decorrente de lei especifica) qu 9
Escritura/matricula de Iméveis Publicos Enquanto vigente X
T Até emissdo do
Planta de iméveis publicos . X
Habite-se
CONTROLE DE s - L Até a quitagdo e a L L
PATRIMONIO DO Processo de aquisi¢cdo de imoével Publico averbagao X Anexada a Avaliacéo do imovel
MUNICIPIO Processo de reintegracéo de posse de imével Enquanto vigente 10 anos X
Processo de locagéo de imovel para Municipio Enquanto vigente 5 anos X Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a

contar do término do mandato do Gestor

T.G.C.

“Sdo Borja - Terra dos Presidentes.”



observada a aprovagdo das Contas do
Gestor.

Processo Administrativo de Desapropriagcao 5 anos 5 anos Anexada a Avaliagao do imoével
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Processo Administrativo de Concessao de Bens Enquanto vigente 5 anos contar do término do mandato do Gestor
Imoveis q 9 observada a aprovacdo das Contas do
Gestor.
Processo Administrativo de Alienagdo de Bens - L
. ¢ 5 anos 5 anos Anexada a Avaliacéo do imovel
Iméveis
Processo Administrativo de Permuta de Bens . L
. 5 anos 5 anos Anexada a Avaliacédo do imovel
Imoveis
Processo Administrativo de Doagdo de Bens - L
. ¢ 5 anos 5 anos Anexada a Avaliacéo do imével
Iméveis
Considerando o prazo de 05 (cinco) anos a
Processo Administrativo de Concesséo de Bens . contar do término do mandato do Gestor
Movei Enquanto vigente 5 anos ~
ovels observada a aprovacdo das Contas do
Gestor.
Processo Administrativo de Doagdo de Bens
L 5 anos 5 anos
Moveis
Processo Administrativo de Leildo 5 anos 5 anos
5 anos ap6s
Inventario fisico de bens patrimoniais Enquanto vigente aprovacao das
contas

Termo de Entrega de Bem Mével

5 anos

até o descarte
final do bem

A vigéncia esté relacionada com o tempo em
que o bem faz parte do patrimdnio do
Municipio

Comunicado de transferéncia bens patrimoniais

Enquanto vigente

22 via de Nota Fiscal e 22 via de Empenho

5 anos

até o descarte

A vigéncia estéa relacionada com o tempo em
que o bem faz parte do patriménio do

final do bem o

Municipio
A vigéncia esta relacionada com o tempo em

Controle de placa patrimonial Enguanto vigente que o bem faz parte do patrimbnio do
Municipio

Quadro demonstrativo da frota Enquanto vigente 5 anos

5 - Até aprovacdo das
CONTROLE E GESTAO | Processo de contratacéo de seguro contas 12 anos
DE FROTA —— -

A transferéncia de veiculos ocorre entre

Termo de transferéncia de veiculos 1 ano 5 anos unidades orgamentarias e integra o registro
do veiculo no sistema informatizado

Diario de maquinas e veiculos 2 anos 5 anos O registro diario de abastecimento,

manutencdo, horérios saida e retorno,

T.G.C.

“Sdo Borja - Terra dos Presidentes.”



quilometragem percorrida e tarefas
executadas pelo condutor ou operador integra
as informacdes do diario de bordo

Autorizagdo de uso e deslocamento de veiculo
oficial

1 ano

Boletim de ocorréncia com veiculo

Enguanto vigente

22 via, pois 0 documento integra 0 processo
de sindicancia. A vigéncia da cOpia,
instrumento de controle do setor, esgota-se
da apuracao ou prescri¢do criminal

Notificagdo de multa de transito

Enguanto vigente

22 via, pois o documento integra o processo
de sindicancia. A vigéncia da copia,
instrumento de controle do setor, esgota-se
da apuracéo ou prescricdo criminal

Certificado de registro e licenciamento de
veiculo oficial

Enguanto vigente

A vigéncia esgota-se com a emissdo do
documento atualizado pelo DETRAN

Controle de manutencéo de veiculo: controle de
troca de pegas e acessorios, de combustivel, de
revisdo periédica, de

estado de conservagao

1 ano

As informag¢Bes integram 0  sistema
informatizado de controle de frota

Registro de arrolamento de veiculos

Ate aprovagao das

As informacBes integram 0  sistema

. . 5 anos . .
excedentes, inserviveis ou em desuso contas informatizado de controle de frota
Boletim de saida de material 1 ano As informagdes do documento alimentam o
sistema informatizado de controle de estoque
Requisicio de material 1 ano As informagBes do documento alimentam o
quIsie sistema informatizado de controle de estoque
CONTROLE DE 5 anos apos
aprovagao
ALMOXARIFADO Inventério fisico de almoxarifado Enquanto vigente P dasg
contas
Comunicado de irregularidades no fornecimento Asd|nforma?oes qo (;Joc(t;m(fento |nt§gramdo
de material 1 ano cadastro informatizado de fornecedores do
compras
06 - PLANEJAMENTO E CONTROLE DA URBANIZAGAO
x ) Eliminac&do do Processo mediante devolucédo
Processo de loteamento/nao aprovado Enguanto vigente ~
do mapa e documentagdo ao requerente
Processo de loteamento/aprovado Enquanto vigente 5 anos
PARCELAMENTO DO Processo de desdobro — remanejamento — .
SOLO . Enguanto vigente 1 ano
localizagao
apa de parcelamento do solo rquivado junto ao Cadastro Imobiliario
M d | to d | A d i Cadastro Imobil
Certiddo imobiliaria — Area urbana, rural; Enquanto vigente
situacdo consolidada, localizacdo de area d 9
CONTROLE Processo de Licenga de Construcao (Planta do Até aprovagao do
IMOBILIARIO Imével) habite-se
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Carta de Habite-se (Laudo de Conclusdo da
obra, e Alvara de Bombeiros quando
necessario)

Arquivado junto ao Processo de Licenca de
Construgdo

Observada a juntada da Licenga de

Pedido de Licenga de Demoligédo 1 ano 4 anos X e
Demoli¢ao
Notificagdo de Obras com Prazo 5 anos X
Notificagdo de Embargo de Obra Ate a. sua~ X
regulariza¢éo
Protocolo de Pedido de Habite-se 1 ano X
Protocolo de Pedido de Numero de Prédio e
x . . 1 ano X
Certiddo de Numero de Imovel
07 - COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
ORGANIZACAO DE
EVENTO E CERIMONIA | Cerimonial de eventos oficiais 5 anos X Pode ser arquivado de forma eletrdnica
OFICIAL
Exemplar de materiais de divulgagéo
institucional da PMVA (cartazes, folhetos,
boletins, cadernos, revistas, convites, postais e
documentos que contenham valor artistico e 2 anos
cultural, com vinhetas, iluminuras, caligrafias
especiais
MATERIAL DE e ortografias antigas.
DI\S{:&SQ%AO Reeleses de matérias institucionais. 1 ano X Pode ser arquivado de forma eletronica
JORNALISMO E CI|pa}g.em m~ater|as de divulgacéo da 1 ano
MARKETING Administracdo Municipal
Banco de imagens institucionais 5 anos Pode ser arquivado de forma eletrénica
Video institucional 5 anos Pode ser arquivado de forma eletrdnica
Site Institucional Enquanto vigente X
Cadastro de autoridades Enquanto vigente X
Fotos atividades da Administracdo 5 anos Pode ser arquivado de forma eletrdnica
08 - GESTAO DE OBRAS
5 anos a contar do término do mandato do
Projetos de rede de Eletrificagéo 1 ano X Gestor, observada a devida prestagdo de
GESTAO DE SERVICOS contas do mesmo
PUBLICOS . . o 5 anos a contar do término do mandato do
Relatérios de servicos e destinagdo de . =
2 anos X Gestor, observada a devida prestacdo de

materiais

contas do mesmo

T.G.C.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BORJA
PALACIO JOAO GOULART
Gabinete do Prefeito

Classificacédo tipos de arquivo:

1°) ARQUIVO CORRENTE - é o conjunto de documentos estritamente vinculados aos objetivos imediatos para os quais foram produzidos e recebidos no cumprimento de atividades fim e meio e que se conservam junto
aos orgados produtores em razéo de sua vigéncia e da frequéncia com que séo por eles consultados; se trata de produgdo do documento; tramitacéo; finalizacéo do seu
objetivo e/ou guarda.

2° ARQUIVO INTERMEDIARIO - é o conjunto de documentos originarios de arquivo corrente, com uso pouco frequente, que aguardam, em depdsito de armazenamento temporario, sua
destinacgao final; os documentos sé@o conservados por razées administrativas, legais ou financeiras, pois € uma fase de retencdo temporaria que se d& por razdes de precaugao.

3% ARQUIVO PERMANENTE - é o conjunto de documentos custodiados em carater definitivo, em fungéo do seu valor; sdo documentos de valor histérico, probatério ou informativo, que devam
ser definitivamente preservados.




ESTADO DO NDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BORJA
PALACIO JOAO GOULART
Gabinete do Prefeito

ANEXO Il

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Nos termos do artigo 4°, do Decreto n° 18.780, de 8 de janeiro de 2021, a Secretaria Municipal de Administracio TORNA PUBLICO, a
guem possa interessar, que a partir do 30° (trigésimo) dia subsequente a data de publicagdo deste Edital, se ndo houver oposicéo,
eliminara os documentos constantes da Listagem de Eliminacdo de Documentos anexa.

Os interessados, no prazo citado, poder&o requerer, as suas expensas, 0 desentranhamento de documentos, mediante peti¢cdo, desde que
tenha a respectiva qualificacdo e demonstragdo de legitimidade do pedido, dirigido ao Secretario Municipal de Administracéo.

Este Edital, na sua integra, estara disponivel para fins de consulta, junto ao Quadro de Avisos Oficial do Municipio; bem como junto ao site
do Municipio na internet https://www.saoborja.rs.gov.br.

S&o Borja, xx de xxxxxx de 202x.

Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

Secretario de Administracéo



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BORJA
PALACIO JOAO GOULART
Gabinete do Prefeito

ANEXO 1l

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Os documentos abaixo relacionados estdo sendo eliminados de acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos em vigor, publicada no em xx/xx/xxxx, nos termos do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos, publicado em xx/xx/xxxx, mediante fragmentacdo, observado o PLANO DE DESCARTE DE DOCUMENTOS elaborado pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Orgao responsavel:

Setor responsavel pela eliminacao:

Funcao

Atividade Documento

Observacao complementar/Justificativa

“Sao Borja - Terra dos Presidentes.”




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO BORJA
PALACIO JOAO GOULART
Gabinete do Prefeito

Registro da selecao/eliminacao

Data da eliminagdo:

Local:

Nome do servidor responsavel:

Cargo:

Matricula:

Assinatura:

Niimero/ano do Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos:

Registro da Autorizac¢do de Eliminacao

Nome do Secretério responsavel:

Assinatura:

Nome do Presidente da Comissdo Permanente/Especial de Avaliacdo Documental:

Assinatura:

“Sao Borja - Terra dos Presidentes.”




