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GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 17.885, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2018

Dispde sobre os procedimentos a serem observados pelos
o6rgaos e entidades da Administragcao Publica Municipal com
vista ao encerramento do exercicio financeiro de 2018.

O VICE-PREFEITO DE SAO BORJA NO EXERCICIO DE PREFEITO, no uso das atribuicbes legais que lhe sdo conferidas
pelo artigo 50, incisos VIII, e nos termos do artigo 31, inciso I, alinea “h”, ambos dispositivos da Lei Organica do Municipio,
€,

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000, que
estabelece normas de financas voltadas para responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposi¢cfes da Lei Federal n® 4.320/64, de 17 de margco de 1964, que estatui
normas gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo do Tribunal de Contas do Estado n° 1.052/2015, que disp&e
sobre os documentos que deverdo ser entregues para exame em processos de contas de governo e de contas de gestdo
na esfera municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugéo do Tribunal de Contas do Estado n° 1.009/2014, que dispbe
sobre os critérios a serem observados na apreciacdo das contas de governo, para fins de emisséo de parecer prévio, e no
julgamento das contas de gestéo dos administradores e demais responséaveis por bens e valores publicos da Administracéo
Direta e Indireta e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Instrugdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado n° 19/2016,
gue dispde sobre a publicacdo do Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria (RREO) e do Relatério de Gestéo Fiscal
(RGF), bem como sobre a remessa das informag8es e dos dados dos 6rgaos e entes da esfera municipal, para os fins do
exercicio da fiscalizagdo que Ihe compete, nos termos da Lei Federal Complementar n°101, de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO as disposi¢es da Lei Municipal n° 5.264/2017, que prevé que o Poder Legislativo
enviara até o dia 10 de cada més, e ao final do exercicio, as demonstra¢cdes orgamentérias e financeiras do més anterior,
para fins de integracéo a contabilidade do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de integragdo das demonstragGes orgamentarias e financeiras das
demais entidades da administragdo direta e indireta do Municipio: Fundo de Previdéncia Social do Municipio de Sao Borja
— FPS e Agéncia Municipal de Regulagéo dos Servigos Publicos Delegados de Sao Borja — AGESB:

DECRETA:

Art.1°. Os Orgdos da Administragdo do Municipio deverdo tomar as providéncias determinadas neste
Decreto, em vista da necessidade do equilibrio das contas municipais no encerramento do exercicio financeiro; da
elaboragdo e divulgacdo dos demonstrativos contabeis consolidados e disponibilizacdo de informacdes necessérias a
Prestag&o de Contas de Governo e de Gestéo referente a 2018.

Art.2°. Para fins de encerramento do exercicio fica estabelecido o cronograma de atividades e datas a
serem observadas na execucao orgcamentaria, financeira e patrimonial de acordo com o Anexo | deste Decreto.

Paragrafo Unico. A ndo observancia dos prazos dispostos no Anexo a que se refere o caput implicara na
responsabilidade dos servidores encarregados das informagdes, ensejando apuragéo de responsabilidade de ordem funci-
onal nos termos da legislacgao vigente.

Art.3°. A partir da vigéncia deste decreto, as despesas somente serdo realizadas havendo absoluta
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necessidade para o bom andamento das atividades publicas, devendo ser priorizadas aquelas que possuam recursos
vinculados para a sua cobertura;

Art.4°. Os processos de despesas destinados a aquisi¢cdes de bens e servicos para a manutencdo das
atividades de cada 6rgdo ou secretaria, deverdo ser encaminhados a Secretéaria de Planejamento, Orcamento e Projetos —
SMPOP, até o dia 26/11/2018, conforme anexo I.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo as despesas:

I - relativas a folha de pagamento e respectivas obrigacdes patronais;

Il - classificaveis na funcéo 28 — Encargos Especiais;

Ill - decorrentes de sentencgas judiciais e respectivas custas, cujo pagamento tenha que ser efetuado até
o final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituicdo da Republica;

IV — as descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, desde que
expressamente autorizadas pelo Prefeito;

V - as decorrentes de juros, encargos e amortizagao da divida;

VI - aquelas que, em carater excepcional, forem expressamente autorizadas pelo Prefeito, observado o
disposto no inciso Il do art. 50 da Lei Complementar federal n°® 101, de 2000.

Art.5°. Os o6rgdos e secretarias deverdo analisar e enviar a Secretaria Municipal da Fazenda, até
30/11/2018, a solicitacdo de anulacédo de restos ndo processados e/ou empenhos do exercicio que por qualquer motivo 0s
materiais ou servicos ndo venham mais a serem fornecidos.

Art.6°. Serdo inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas e liquidadas e as
despesas néo liquidadas, até o limite do saldo das disponibilidades financeiras, conforme critérios estabelecidos no art. 3°
deste decreto.

Paragrafo unico. Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso Il, da Lei Complementar n°
101/2000, e para efeitos de inscricdo em restos a pagar processados, serdo consideradas liquidadas, ainda que pendentes
de apresentagdo dos documentos fiscais, as despesas de competéncia do exercicio financeiro de 2018 relacionadas a:

| - tarifas e taxas referentes a utilizagcdo de servigcos de agua, esgoto, telefonia, acesso a internet, energia
elétrica e servigos postais telegréficos;

Il — despesas lastreadas em contratos de natureza continuada, cujo objeto ou parcela deste seja
cumprido e atestado pela Administragdo Municipal até 31 de dezembro, em observancia ao regramento da vigéncia dos
contratos administrativos previsto no art. 57, da Lei Federal n°® 8.666/93, tais como aluguéis, servicos continuos,
consultorias, obras e instalagdes, locagdo de equipamentos e utilizagdo de programas de informatica;

Art.7°. As despesas ndo liquidadas e néo inscritas em Restos a Pagar por falta de disponibilidade de
caixa terdo seus empenhos cancelados, devendo os respectivos valores ser evidenciados no Relatério de Gestéo Fiscal,
conforme o disposto no art. 55, Ill, “b”, item “4”, da Lei Complementar n® 101/2000.

Art.8°. E vedada a inscricdo em Restos a Pagar N&o-Processados de despesas empenhadas para
atendimento de:

| — adiantamentos em geral,

Il - diarias de viagem;

lll - transferéncias de recursos sob a forma de subveng®es, contribuicBes ou auxilios;
IV — despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos encargos sociais;

V - auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial;
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VI - sentencas judiciais;
VII - indenizag6es e restituicdes de qualquer natureza;
VIII - contribuicdes ao PASEP.

Art.12. Os Saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao-Processados até 31 de dezembro de
2018 serdo anulados até o ultimo dia util de 2018, desde que néo se refiram a despesas em processo de liquidacéo.

Paragrafo Unico. Considera-se em processo de liquidacéo, a despesa ja empenhada, cuja obra, servico
ou material contratado ja tenha sido executado, prestado ou entregue e que, no encerramento do exercicio, ainda se
encontre em fase de verificagé@o do direito adquirido pelo credor.

Art.9°. Desde que observado o disposto no Decreto Federal n® 20.910, de 06 de janeiro de 1932, o saldo
de Restos a Pagar Processados inscritos até 31 de dezembro de 2013, e ndo reclamado pelos respectivos credores, sera
baixado por prescri¢cao no ultimo dia Gtil de 2018.

Paragrafo UGnico. Os Orgdos e Secretarias deverdo informar a Secretaria Municipal da
Fazenda/Departamento de Contabilidade, os Restos a Pagar sob sua responsabilidade que se encontram em Processo de
Liguidacéo.

Art.10. Para fins de atendimento da Resolugdo TCERS N° 1.052/2015, art. 2°, inc. lll, alineas “d” e “f", a
Secretaria Municipal de Administra¢éo devera:

I — Tomar imediatamente providéncias para levantamento de inventario de bens e valores do Municipio, indicando
0s membros da respectiva comissao inventariante, se for o caso;

Il - Verificar e providenciar eventuais regularizagdes quanto as declaracdes de bens e rendas, por parte dos
agentes publicos atuantes no Poder Executivo, nos termos da Resolugdo TCERS N° 963, de 19 de dezembro de 2012.

Art.11. Os casos nao contemplados neste Decreto serdo submetidos a apreciagédo do Prefeito.

Art.12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacé&o.

Sao Borja, 20 de Novembro do ano de 2018.

Roque Langendolff Feltrin,
Vice-Prefeito de Sdo Borja
no Exercicio de Prefeito.

Registre-se e publique-se:

Reinaldo Menezes Garcia,Chefe de Gabinete.

Publicado no Diério Oficial de Sao Borja,
DOESB(www.saoborja.rs.gov.br) em:
20/11/2018
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ANEXO |
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Nidmero 276

Atividades

Data Final

Data limite para os 6rgaos e secretarias responsaveis efetuarem levantamento das
possiveis insuficiéncias orgamentérias e encaminharem demonstrativo e solicitacéo
de suplementagéo & SMPOP.

23.11.2018

Data limite para os 6rgdos e secretarias analisarem e enviarem a Secretaria
Municipal da Fazenda, solicitacdo de anulagBes de restos ndo processados e/ou
empenhos do exercicio que por qualquer motivo 0s materiais ou servicos nao
venham mais a serem fornecidos.

30.11.2018

Data limite para os 6rgéos e secretarias encaminharem a SMPOP as solicitagcdes de
empenhos de despesas continuadas ou contratuais, como, despesas com energia,
agua, telefone, correios, sistemas, coleta de residuos soélidos, vigilancia,
monitoramento e outras que possam ser previamente apuradas.

26.11.2018

Data limite para encaminhamento a SMPOP dos demais processos de despesas
destinados a aquisi¢cbes de bens e servicos para a manutengdo das atividades de
cada 6rgdo ou secretaria.

26.11.2018

Data limite para emissdo de nota de empenho, ressalvado 0s casos previstos
neste decreto.

30.11.2018

Data limite para as secretarias ou 6rgédos ordenadores de despesas encaminharem
a Secretaria Municipal da Fazenda, os documentos necessarios a liquidacdo de
despesas do exercicio e de restos a pagar que deverdo ser processados em 2018.

21.12.2018

Data limite para encaminhamento ao Departamento de Contabilidade, pelos
responsaveis por adiantamentos de recursos, das prestacfes de contas de
Suprimentos de Fundos, para fins de baixa da responsabilidade do agente
suprido.

Data limite para os setores responsaveis por obras, prestacéo de servicos e demais
contratos junto a Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Projetos e
outros 0rgdos que possuam esta atribuicdo, encaminhem os documentos, mesmo
gue por estimativa, a Secretaria Municipal da Fazenda para fins de liquidagéo,
indicando os saldos remanescentes que ndo serdo executados no exercicio de
2018, e nem possuam cobertura financeira ou créditos a receber a serem inscritos,
portanto, que deverao ser anulados.

Data limite para os Departamentos de Pessoal da Secretaria Municipal de
Administracdo e da Secretaria Municipal de Educacdo encaminhar ao Setor de
Contabilidade as folhas de pagamento mensais, complementares, exoneracdes e
rescisfes e qualquer outro pagamento de pessoal para fins de integracdo contabil no
exercicio de 2018.

21.12.2018

21.12.2018

14.12.2018

10

Data limite para os Departamentos de Pessoal da Secretaria Municipal de
Administracdo e da Secretaria Municipal de Educacdo encaminhar ao Setor de
Contabilidade os encargos e consignacdes referentes as folhas de pagamento
mensais, complementares, rescisfes e qualquer outra para fins de emissdo dos
empenhos.

21.12.2018

11

Data limite para os 6rgdos responsaveis pela gestdo de contratos e outros recursos
vinculados, envie a contabilidade para fins de registro contabil e informacéo do PAD,
os créditos provenientes de contratos a serem inscritos em Créditos a Receber da
Unido e do Estado.

28.12.2018

12

Data limite para lancamentos contabeis de liquidacdo da despesa referente a
competéncia 2018.

31.12.2018

13

Data limite para o Departamento de Material e Patrimbnio encaminhar ao Setor de
Contabilidade os relatérios patrimoniais e de estoque para fins de ajustes contabeis.

10.01.2019
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14

Data limite para as entidades da Administragdo Direta e Indireta (FPS e AGESB), e
o Poder Legislativo encaminharem, para fins de consolidagdo, os demonstrativos e
as informagdes contabeis relativas ao encerramento do exercicio.

10.01.2019

15

Data limite para que o Departamento de Tributacdo encaminhe, por escrito, ao Setor
de Contabilidade:

a) os valores a Serem Inscritos na Divida Ativa Tributaria e N&o Tributaria do
exercicio de 2018, detalhados por Tributo e/ou Crédito;

b) a posicé@o do estoque da Divida Ativa no final do dltimo dia atil de 2018, detalhado
por Tributo e/ou Crédito;

c) relagdo com o total das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio de 2018,
segregadas da seguinte forma:

c-1) baixas pelo recebimento;

c-2) baixas pelos abatimentos ou anistias previstas legalmente;

¢-3) baixas pelo cancelamento administrativo ou judicial da inscri¢ao;

c-4) baixas por prescrigéo,

c-5) baixas por dagdo em pagamento e/ou adjudicagéo; e

c-6) outras baixas eventualmente lancadas.

d) oficio informando o desempenho da arrecadacéo em relacdo a previsao de todos
os tributos da competéncia do Municipio, destacando as providéncias adotadas para
efeito de fiscalizagdo das receitas e de combate a sonegacédo, bem como as demais
medidas para incremento das receitas tributarias e de contribuicdes e as acdes de
recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial, nos termos dos arts.
13 e 58, da Lei Complementar n°101/2000;

10.01.2019

16

Data limite para as Secretarias Municipais de Planejamento, Educacédo e Salde,
encaminharem ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da
Fazenda, relatério indicando o atingimento, ou ndo, das metas estabelecidas na
Lei Orcamentéaria Anual, na Lei de Diretrizes Orgamentdrias e no Plano Plurianual,
contendo, também, informagdes fisico-financeiras sobre os recursos aplicados na
Manutencd@o e Desenvolvimento do Ensino — MDE, no Fundo de Manutencéo e
Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da
Educacdo — FUNDEB e em Agdes e Servicos Publicos de Saude — ASPS (art. 2°,
Ill, letra “a” da Resolugéo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

10.01.2019

17

Entrega, pela comissdo inventariante, da copia das atas de encerramento dos
inventarios de bens e valores, evidenciando eventuais diferencas e as respectivas
providéncias adotadas. (art. 3°, lll, letra “d” da Resolugdo n° 1.052/2015, do
TCE/RS).

10.01.2019

18

Data limite para que o servidor responsavel pela alimentacdo da Base de Dados da
Legislacdo Municipal — BLM do TCERS e Departamento de Pessoal, encaminhe ao
Setor de Contabilidade as declaragfes referidas no art. 3°, Ill, letras “e” e “f" da
Resolugéo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

10.01.2019

19

20

Data limite para encaminhamento ao Setor de Contabilidade do relatério e parecer
do responséavel pela Unidade Central de Controle Interno — UCCI, sobre as contas
de governo (art. 29, Ill, letra “b” da Resolugdo n° 1.052/2015);

Data limite para que o Conselho Gestor do Regime Proprio de Previdéncia elabore e
encaminhe ao Setor de Contabilidade, o relatério e parecer deste Conselho sobre a
gestdo operacional, econémica e financeira do RPPS (art. 3°, lll, letra “h” da
Resolugéo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

21.01.2019

21.01.2019

21

Data limite para o envio ao setor de contabilidade de outras informag¢des que
deverdo constar no Balanco de Encerramento do Exercicio de 2018.

10.01.2019

22

Data limite para envio a STN, através do Siconfi, os dados relativos a Execugao
Orcamentaria e da Gestdo Fiscal, e publicacdes dos respectivos relatérios
resumidos relativos ao exercicio de 2018

30.01.2019

23

Data limite para remessa das informacdes e dos dados contabeis e complementares
referente do Poder Executivo ao TCERS, através do sistema PAD/RVE e das
prestacbes de contas de governo e de contas de gestdo, através de processo

31.01.2019
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eletrénico junto ao site do TCERS.

24

Data limite para que o Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento da Educacgao Bésica e de Valorizacéo dos
Profissionais da Educacdo — FUNDEB, previsto na Lei Federal n. 11.494, de 20 de
junho de 2007, elabore e deixe a disposicao do Tribunal de Contas do Estado, junto
a Secretaria Municipal de Educacéo, relatério e parecer relativo a alocacdo e a
aplicacdo dos recursos vinculados a esse Fundo no exercicio de 2018 (art. 3°, I, da
Resolugéo n° 1.052/2015, do TCE/RS).

29.03.2019

25

Data limite para que o Conselho Municipal de Salde, previsto na Lei Complementar
Federal n® 141, de 13 de janeiro de 2012, elabore e deixe a disposi¢édo do Tribunal
de Contas do Estado, junto a Secretaria Municipal de Saude relatério e parecer
relativo a alocacdo e a aplicacdo dos recursos vinculados as A¢des e Servigos
Publicos em Saude no exercicio de 2018 (art. 3°, lll, da Resolugdo n° 1.052/2015, do
TCE/RS).

29.03.2019

26

Data Limite para que a Unidade Central de Controle Interno — UCCI, conforme art.
3° Il e lll da Resolucdo TCERS n° 1.052/2015, elabore e deixe a disposi¢cdo do
Tribunal de Contas do Estado:

a) Relatério e parecer relativo a aplicagdo dos recursos vinculados a manutengéo e
ao desenvolvimento do ensino — MDE;

b) Relatorio e parecer relativo a aplicacdo dos recursos vinculados as agdes e aos
servicos publicos de saude - ASPS

29.03.2019




